REPUBLIKA SRBIJA
UPRAVNI SUD

INFORMATOR O RADU

Beograd, 2010-2021. godina

Ulica Nemanjina broj 9, 11000 Beograd, Republika Srbija
Telefon: 00 381 11 363 51 74, faks 00 381 11 363 52 85, veb stranica: www.up.sud.rs, e-mail: pisarnica@up.sud.rs



http://www.up.sud.rs/
mailto:pisarnica@up.sud.rs

Sadrzaj:

1. OSNOVNI PODACI O UPRAVNOM SUDU | INFORMATORU ..ottt e ee e es s een s eenenes 6
1.1. INFORMATOR O RADU ...ttt ee et st ee et en st s et en s ee e st en s e e e st es s s en s e en e een e 6
1.2. OSNOVNI PODACH O SUDU. ..ottt sttt sttt es st en ettt s et en et eneen st en st en e 7
2.3 KONTAKT L ettt e et ettt ee e e e e e e ee e e e e e et et e e et ee e et e et e e et en e eee e st ee s e e e et es s et en e eee s e en e 7
1.4. SEDISTE 1 ODELENjA UPRAVNOG SUDA IZVAN SEDISTA SUDA .....c.oiiiiieiisiiresiesesesiesessistesessssssessesessensssessanes 8

2. ORGANIZACIONA STRUKTURA UPRAVNOG SUDA .........cooiiieeieeeeeesteseeestes e tes sttt en s ten s ane s 11
2.1. GRAFICKI PRIKAZ ORGANIZACIONE STRUKTURE SUDAL .......coeoiuiiieiieseseeeestesesstesesses st snes s nesnes s ssnessnes 12
2.2. NARATIVNI PRIKAZ ORGANIZACIONE STRUKTURE SUDA .....oomieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eees e een s, 13

2.2.1. KABINET PREDSEDNIKA .......ooiiitiieeteeetee et e et s tes sttt s st en et st n st es st e s st en st neen et eneen st en s e s s 13
2.2.2. SUDSKA UPRAVA ..ottt ettt ettt ettt ettt sttt ettt et e e et et en et et s s et st nten s e s s 13
2.2.3. PRIPREMNO ODELJENJE .....cocvuiiiiitiistsietee sttt sses sttt ss sttt sn st an et esseten s 14
2.2.4. ODELJENJE SUDSKE PRAKSE ........ouiteieieeteteeeetee et steees s etes st een sttt es et es st e s s es et en et en s st en s ten s 14
2.2.5. SUDSKA VECA U SEDISTU SUDA .....cooitiiiitiieeteteeee e sttt sttt es st s sttt en st sn e tes st sensssssensssasnsasenens 15
2.2.6. SUDSKA VECA U ODELJENjU UPRAVNOG SUDA U KRAGUJEVCU. .......cooouiiieeeiiseiesessrseesessiensse s 16
2.2.7. SUDSKA VECA U ODELJENjU UPRAVNOG SUDA U NISU ....oooiuiiriiiieieieieieeieeiesiesiessesseseess e 17
2.2.8. SUDSKA VECA U ODELJENjU UPRAVNOG SUDA U NOVOM SADU........c.cccovrrerrreeieiersesssserssessesesessesssenens 18
2.2.9. POSEBNA VECA ..ot et eee et e ettt e et et ee et et ee e et e et ee e e e ee e eee s s en e eee s e et e seeneseee e s eenanes 19
2.2.10. SUDSKA PISARNICA ..ottt ettt sttt s s st en et et s et en et s s et s s et en s e enesees 21
2.2.11. RACUNOVODSTVO ....ooiieeeieeeseeeeeetee ettt ettt et sttt st s st n st n et en s et en et en st et s e et eseneeaen e etenenes 23
2.2.12. DAKTILOBIRO ...ttt e et ee et e ee et ee e et e et ee e e e e e ee e eeee e ee e e een e seeneseee e s eenaees 23
2.2.13. TEHNICKA SLUZBA ....otoeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e et n s s et en s es st en s et en s et s s een e senanes 23
2.2.14. ODELJENJE ZA INFORMATICKE POSLOVE ......cooiiiuieiieeeeeeeeetee ettt eeeeee st n s es st en st eneneenan 24
2.3. PREGLED POPUNJENIH RADNIH MESTA.....coiiiiiiteeieeeteeest st tes et es st sses st ss st ss st se s tsne st sssnesneesneanensanes 24

3. FUNKCIJA PREDSEDNIKA SUDA 1 SUDIJA ..ottt ettt een s en e en s 28

3.1 PREDSEDNIK SUDA .......oieiteeeeeeeeee et e ettt st es et s et s ee st eeee st et s e et e ee et eneee et es st eneen s enese s eeneeseneennenes 28
3.1.1. RADNA BIOGRAFIJA PREDSEDNIKA SUDA .....ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee e et e eee s eee s eeeeseeeen s ees s seenseee s seennns 29
2

Informator o radu Upravnog suda azuriran 02.12.2021. godine



B2 SUDIIE ..o e 31

4. OPIS PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA ..ottt ettt e eee e ee s en s ee s een st en s een s, 32
4.1. PORESKI IDENTIFIKACIONI BROJ UPRAVNOG SUDA .......oooviiiieeeeeeeteeeseeteeestes s tes sttt snessnes 32
4.2. RADNO VREME | SUDSKI ODMOR.......oocvuiieieiiieetsiesesteseess e sess s tes st stss st ese st st s es st s st ese st st ss st s s s s sn st 32

4.2.1. RADNO VREME ..ottt ettt e et et ee e et ee et et s ee et et s e e en s ee s et et e e enesees e s eenanes 32
4.2.2. GODISNJTODMOR ......oooioieiieeeeeeee e te ettt ettt ettt et es ettt e et e st et et s e s e et st en e et s et et s e et e e s e eeees e 32
4.3. FIZICKA 1 ELEKTRONSKA ADRESA I KONTAKT TELEFONI ....c.oovieiiiieieeeeeeee sttt 33
4.4. OBAVESTAVANGE JAVNOSTI O RADU SUDA .....coeuiieiieieeiiresseeesestesesss e sesses st sssssssssssssssssssssessnsssessnsessssenessanens 33
4.5.1ZGLED I OPIS POSTUPKA ZA DOBIJAN;E IDENTIFIKACIONIH OBELEZJA ZA PRACENE RADA ORGANA 34
4.6. OPIS IZGLEDA SLUZBENE LEGITIMACIE SUDIJA I ZAPOSLENIH..........coovoiiiiitiiieeeeseeeseseese st senesiss s 34
4.6.1. SLUZBENA LEGITIMACITA SUDIIE .....oouiuitieeeeeeeeeeeeeeee e ee e eeee et ees s eee e een s eeee s eene s s eneseee s s een s eenseeeeneeen 35
4.6.2. SLUZBENA LEGITIMACIJA KURIRA, VOZACA-DOSTAVLJACA I DRUGIH ZAPOSLENIH U SUDU........... 36
4.7. PRISTUP OSOBAMA SA INVALIDITETOM ZGRADI U KOJOJ JE SMESTENO SEDISTE UPRAVNOG SUDA...37
4.7.1. POLOZAJ OSOBA SA INVALIDITETOM U POSTUPCIMA PRED UPRAVNIM SUDOM ........cooovvieeeererennn. 38
4.8. PRISTUP JAVNOSTI RADU SUDA .....cooooeeeeeeeeeeeeeee ettt e ee et st es et n e en s ees s e eeesee s seee e et enneeeon. 38
4.8.1. PRISUSTVO NA JAVNIM RASPRAVAMA ....ooceiteeeeeeee et eeee et e eee e es ettt n s en s en e 39
4.9. FOTOGRAFISANJE I SNIMANJE ..ottt eeeete sttt ss st s st n st ese st es st s s s st st anensanes 40
4.9.1. NOVINARSKE AKREDITACIIE ...ttt ee e eee et ee et s e ee e eee s en e eee s e et e seenesees e seennes 40

5. SPISAK NAJCESCE TRAZENTIH INFORMACIA OD JAVNOG ZNACATA ....c.coieeeeeeeeeeeeeeeeee s en s 41

6. NADLEZNOST UPRAVNOG SUDA .......ottieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ete s e eee et es s eee e ees s e et s e ees e e e s eeee s s eeeseee s e een e e enseeeeneeen 42

7. OPIS POSTUPKA PRED UPRAVNIM SUDOM .....cootieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eee e eeee e eee et e een s ee s eee e eeeseeeen s eeneeesenseee s 43

8. NAVODENTE PROPISA........coueuiieitieiseieeesteeessstesessestssessesssssessessessssssteses s stsssssenessessssass s sess st s e es st ans et s eanses s s et s tansnsensensntanesssneas 45

9. USLUGE KOJE UPRAVNI SUD PRUZA ZAINTERESOVANIM LICIMA .......citeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneseneseeen s eneeee 45

10. POSTUPAK RADI PRUZANJA USLUGA ......ooeveitiieeieiiseeeees st ees sttt s et es st sse st st st s ss st ene st an st s s 46
10.1. INFORMACIJE O PREDMETU, RAZGLEDANjE | KOPIRANGE SPISA ......ooieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, 46
10.2. PRIJEM STRANAKA ... oottt ee et ee et e et et et e et eeee et ee et ee e et ee e e e e et et e et ee e et s s eee s s en e eeneneeen 48
10.3. POSTUPAN]E PO PRITUZBAMA GRADANA NA RAD SUDA ......coiviiiieieeitiee ettt eness s ssnessnes 49

3

Informator o radu Upravnog suda azuriran 02.12.2021. godine



10.4. PRIJEM TUZBE, ZALBE I ZAHTEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA NA ZAPISNIK

...................................................................................................................................................................................................... 50
10.5. POSTUPAN;E PO ZAHTEVIMA GRADANA ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG
ZINACATA .ottt e ettt e et e ettt et ettt ettt ettt e et ee et et ettt n et en et enees 50
10.6. OGLASNA TABLA | ELEKTRONSKA OGLASNA TABLA SUDA .....oouiiteieeeeeeeee e 50
10.7. RASPORED SUDENJA .....coouititiietieesteetetes s tetestes st s st s st ss st es et s s st en et sten et s es e et en s et e s s et et en e et s et n s s s e s et 51
10.8. DAN OTVORENIH VRATA ...ttt ettt e ettt e et e et ee e e e st ee st en et n s en st eeen s een s s en e enen e 51

11. PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA .....c.oouiiiuiieteeeeeeeete e eetes et ees st en st sse sttt en st 51
11.1. IZZVESTAT O RADU SUDA ..ottt ettt ettt s sttt s sttt en sttt es sttt ettt en s st n et st en et en st et eneetn s 51
11.2. IZVESTAJI U OBLASTI INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAIJA 1 ZASTITE PODATAKA O LICNOSTI............ 52
11.3. GODISNjI IZVESTAJ O PRITUZBAMA NA RAD SUDA .....c.ovoieieeeeeeeeeeeeeseseeseeses s esees s s sesss s s senasnasnasnens 54
11.4. GODISN;I IZVESTAJ O URGENCIJAMA PO PREDMETIMAL ........ccooiiriieierntiessesissssessssssesesssssessessssnssssssenssssssanes 54
11.5. IZVESTAJT O JAVNIM NABAVKAMA ......coootiteoeeeeeeeeeeeeeeeeee et e e e ee et s e ee s e ee e eee s s en s eee s s eee s es s s es s seen e e 55
11.6. PODACI U TEKUCOJT GODINL.......ooiueeieeeeeeeeeeeee e eeeeeeeee et e eee s eee s et ee et s s ee s eeee e eee s ssen e essenesees e eeseneseee s seeneeeean. 55

12. PODACI O PRIHODIMA [ RASHODIMA ..ottt ettt ettt en et en st en et n st en s en e 55
12.1. IZVESTAJ O IZVRSEN;jU BUDZETA ZA PERIOD OD 01.01. DO 31.12.2020. GODINE ........ccccoovviiirseriiesiersnsinns 56

13. PODACI O JAVNIM NABAVKAMA ..ot e e e eee et et ee et et ee e et ee e e e et s e en e eeeenesees e e eseeeeenseennes 57
13.1. JAVNE NABAVKE U 2019. GODINI ....couuvieeeeeeeeeeeeeee et eee st tes s ees st s st en st ne st ness st en s ene s enssenea. 57
13.2. JAVNE NABAVKE U 2020. GODINI ...t eeeeeeeeeee e et e e ee e ee e eeee s eee s ee s een s eene s ee s s eee s eeen e eenenenen 59

14. PODACI O DRZAVNOT POMOCT ...t eeeeee e etee et e eee e ee et s e ee s eee e e en e e s s et eee s s eee e st ee e eeen e 60

15. PODACI O ISPLACENIM PLATAMA SUDIJA I ZAPOSLENIH U UPRAVNOM SUDU........cccoooiuiiiiiieeieeeeeseeeeeeneeae 61

16. PODACI O SREDSTVIMA RADA ......cooeeeeeeeeeeeee e et ee e eee et e et et s e et et et s es e et ee s e s ee s ees s e ee e eesenesees s eeeen s eee e seenees 61
16.1. SREDSTVA RADA ..ot e et et et e e e et e et et e e e et et et ee e et ee e e e ee et et e et ee et et s s eee s s en e eenenenes 62
16.2. PROSTORIJE UPRAVNOG SUDA ........oieieeeeeeeeeee e et ee ettt et ees s ees st s e s st n e s en e s een e eeeene s s e, 62

17. NOSACTINFORMACITA ..o oottt e e e ee et et ee e et e et e etee s ee e etee e e e en et ee s e s en st es s s ees e eeen s eee s seenaees 67

18. PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA KOJE SUD POSEDUIE .......ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e eenene s s 67

19. VRSTE INFORMACIJA KOJIMA UPRAVNI SUD OMOGUCAVA PRISTUP ......covieieieieeeeeeeeeee et ee s 68

4
Informator o radu Upravnog suda azuriran 02.12.2021. godine



19.1. ZAKONSKI OSNOVI ZA OGRANICENjE SLOBODNOG PRISTUPA INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA

...................................................................................................................................................................................................... 69
19.2. MOGUCNOST PRIMENE OGRANICENA OD STRANE UPRAVNOG SUDA ......c.coeuiiuiiieiiseeseeseesesesseesensines 70
20. OSTVARIVANjE PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA ......oovveviesiereeeeeseeeeesersnnian, 71
20.1. POSTUPAK PO ZAHTEVIMA ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA .............. 72
20.2. NAKNADA TROSKOVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACATA ......coooeeiereeeeeseeseeeersnnines 73
20.3. OBRAZAC ZAHTEVA ZA PRISTUP INFORMACIHAMA OD JAVNOG ZNACATA .....oooeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneean. 75
20.4. OBRASCI ZA ZALBU ..ottt ettt e et et et n st ee et et st n et et e st en st et s st en e ee s s een e et eneneeean. 76
20.5. NAPOMENA O OBRASCIMA ...ttt et e ettt ees sttt es et es st s et es et en e et et es et et en et seese s snesseneaneesnes 78

5
Informator o radu Upravnog suda azuriran 02.12.2021. godine



1. OSNOVNI PODACI O UPRAVNOM SUDU | INFORMATORU

U skladu sa ¢lanom 39. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,SI. Glasnik RS* br. 120/2004...
36/2010), Uputstvom za izradu i objavljivanje informatora o radu drzavnog organa (,,SI. Glasnik RS* br. 68/2010) i ¢lanom 61.
Sudskog poslovnika (,,SI. Glasnik RS*, br. 110/2009... 16/2018) objavljuje:

1.1. INFORMATOR O RADU

Informator o radu Upravnog suda predstavlja godisnju publikaciju, ¢ija je svrha da se kroz prikazivanje nacina na koji je
organizovan ovaj sud, te polozaja i nadleznosti, trazioci informacija od javnog znacaja upoznaju sa pravima koja im po zakonu
pripadaju kao i na¢inom njihovog ostvarivanja. Informator se azurira tokom godine po potrebi. Provera i ta¢nosti I potpunosti
podataka vrsi se jednom mesecno.

Informator o radu Upravnog suda prvi put je objavljen 31.12.2010. godine.

Informator za 2021. godinu, sa stanjem na dan 02.12.2021. godine, objavljen je i u elektronskoj formi na internet stranici
Upravnog suda 1 sva zainteresovana lica mogu preuzeti elektronsku kopiju informatora klikom na slede¢i link
www.up.sud.rs/informator

Sva zainteresovana lica mogu izvrsiti uvid u informator u prostorijama Upravnog suda kako u Sedistu tako i u odeljenjima
izvan Sedista suda. Po zahtevu zainteresovanog lica informator moze biti snimljen na Zeljeni medij ili odStampan.
Zainteresovana lica mogu podneti zahtev na prijemnom Salteru u sedistu Upravnog suda 0.39 koji se nalazi zajedno sa Salterima
ostalih sudova u sudskom holu pravo po ulasku u Zgradu sudova, ul. Nemanjina br. 9.

Lice odgovorno za ta¢nost i potpunost podataka u informatoru, za pravilnu izradu i objavljivanje ove publikacije i njeno
redovno azuriranje je predsednik Upravnog suda, sudija Jelena Ivanovié.
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1.2. OSNOVNI PODACI O SUDU

Naziv suda Upravni sud PIB 106399789
Mati¢ni broj 17772767 Tekuéi racun 840-1620-21
Sifra delatnosti 75230 Organizaciona Sifra 30210
Internet stranica WwWw.up.sud.rs Tekuéi rac¢un — sudske takse 840-29762845-93
Adresa elektronske poste | pisarnica@up.sud.rs Registarski broj 6012664223
1.3. KONTAKTI
sediste Suda:
centrala: 00 381 (0) 11 360 46 06
360 46 07

administrativno tehni¢ki sekretar Ivana Kostié sekretar suda Danijela Dupor

kabinet predsednika: 00 381 (0) 11 363 51 74 00381 (0) 11 36351 74

faks: 00 381 (0) 11 363 52 85 e-mail: danijela.dupor@up.sud.rs

e-mail: kabinet@up.sud.rs

portparol Milka Murgani¢ Sef kabineta predsednika suda Dragana Vasi¢

00 381 (0) 11 363 50 99 00 381 (0) 11 363 52 24

e-mail: portparol@up.sud.rs e-mail: dragana.vasic@up.sud.rs

upravitelj pisarnice Dejan Puric
00381 (0) 11 363 52 48
faks: 00 381 (0) 11 363 52 84

Sef racunovodstva Milena Ignjatovic

00381 (0) 11 3635054

saradnik za kadrovske poslove Sonja StoSié¢
00381 (0) 11 360 47 35

telefonski broj za informacije
00 381 (0) 11 363 52 32
00 381 (0) 11 360 52 37
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odeljenja izvan sedista Suda:

eKragujevac
00381 (0) 3461700 31

oNi§
00 381 (0) 18 415 00 92

eNovi Sad
00 381 (0) 21 661 68 93

1.4. SEDISTE | ODELjENjA UPRAVNOG SUDA 1ZVAN SEDISTA SUDA

Sediste Upravnog suda
Ulica Nemanjina broj 9

11 000 Beograd

e-mail: kabinet@up.sud.rs
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Odeljenja Upravnog suda izvan Sedista suda
Kragujevac (za podruéja visih sudova u Jagodini, Kragujevcu, Kruseveu, Kraljevu, Novom Pazaru, Uzicu i Cacku)

adresa: Palata pravde, Ulica slobode bb,

34000 Kragujevac
telefon: 00 381 (0) 34 617 00 31
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Ni$ (za podru¢ja visih sudova u Vranju, Leskovcu, Nisu, Prokuplju i Pirotu)
adresa: ul. Vojvode Putnika bb

18106 Ni§

telefon: 00 381 (0) 18 415 00 92

Novi Sad (za podruéja visih sudova u Zrenjaninu, Novom Sadu, Sapcu, Somboru, Sremskoj Mitrovici i Subotici)
adresa: bul. Mihajla Pupina 6

21101 Novi Sad

telefon: 00 381 (0) 21 661 68 93
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2. ORGANIZACIONA STRUKTURA UPRAVNOG SUDA

Sudije: Utvrdeni broj sudija u Upravnom sudu je predsednik i 55 sudija. Sudije Upravnog suda su Godi$njim rasporedom
poslova rasporedeni U veca u okviru Sedista suda, Odeljenja u Kragujevcu, Odeljenja u Nisu i Odeljenja u Novom Sadu.

Zaposleni: Pravilnikom 0 unutrasnjem uredenju i sistematizaciji radnih mesta u Upravnom sudu za obavljanje poslova iz
delokruga Suda sistematizovana su 32 radna mesta sa 174 zaposlenih i to: 152 drzavna sluzbenika i 22 namestenika. U zvanjima:
visi savetnik 46, samostalni savetnik 14, savetnik 10, saradnik 9, referent 73 i namestenik IV vrste 22. Na dan 02.12.2021.
godine, ovaj sud ima 166 popunjenih radnih mesta na neodredeno vreme (od ¢ega 144 drzavnih sluzbenika i 22 nameStenika)
koji rade na 32 sistematizovana radna mesta. Pregled popunjenosti radnih mesta objavljen je u poglavlju 2.3.

Organizacione jedinice: U sudu su za obavljanje poslova iz delokruga suda obrazovane slede¢e organizacione jedinice:
kabinet predsednika suda, sudska uprava, pisarnica, ratunovodstvo, daktilobiro, odeljenje za informaticke poslove i tehnicka
sluzba.

U Sedistu suda su za obavljanje poslova prethodnog postupka i sudske prakse obrazovana odeljenja:

e Pripremno odeljenje
e Odeljenje sudske prakse

Rukovodioci:

Predsednik suda: sudija Jelena Ivanovié

Prvi zamenik predsednika suda: sudija Zeljko Skori¢

Drugi zamenik predsednika suda: sudija Vesna Lazarevi¢

Tre¢i zamenik predsedinka suda: sudija Gordana Bogdanovi¢

Nadzorni sudija za Pripremno odeljenje: sudija Stevo Puranovié
Zamenik nadzornog sudije za Pripremno odeljenje: sudija Minja Bikicki
Predsednik Odeljenja sudske prakse: sudija Radojka Marinkovié

Prvi zamenik predsednika Odeljenja sudske prakse: sudija Vera Marinkovié¢
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2.1. GRAFICKI PRIKAZ ORGANIZACIONE STRUKTURE SUDA
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2.2. NARATIVNI PRIKAZ ORGANIZACIONE STRUKTURE SUDA

Unutrasnje uredenje i rad Upravnog suda regulisani su Zakonom o sudijama (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 116/2008...
47/2017), Zakonom o uredenju sudova (,,Sluzbeni glasnik RS*, br. 116/2008... 88/2018) i Sudskim poslovnikom (,,Sluzbeni
glasnik RS*, br. 110/2009... 78/2018).

2.2.1. KABINET PREDSEDNIKA

U kabinetu predsednika suda obavljaju se poslovi koji doprinose ostvarivanju funkcije predsednika suda, poslovi za
odnose sa javnos$¢u i komunikaciju sa medijama, poslovi za medunarodnu saradnju, stru¢no usavr$avanje i obuku, kao i drugi
administrativni poslovi iz delokruga rada predsednika suda.

2.2.2. SUDSKA UPRAVA

Poslovi vezani za unutra$nju organizaciju i rad suda odvojeni su od sudenja i obuhvataju: upravne, administrativne,
tehnicke, struéne, informativne, finansijske, poslove za odnose za javnos¢u i komunikaciju sa medijima i ostale prate¢e poslove
znacajne za sudsku vlast. Ovi poslovi su u nadleznosti sudske uprave i organizuju se tako da sud svoju funkciju vrsi zakonito,
blagovremeno i efikasno, kako bi se strankama olaksalo obavljanje poslova u sudu sa §to manje tro§kova.

Predsednik suda rukovodi Sudskom upravom, a zamenjuje ga dva zamenika koji se postavljaju iz reda sudija, ¢ije se
posebne obaveze, ovlas¢enja i odgovornosti, utvrduju Godisnjim rasporedom poslova u sudu. Sudski poslovnik odreduje sledece
poslove sudske uprave.

uredivanje unutras$njeg poslovanja u sudu;

razmatranje prituzbi i predstavki;

vodenje statistike i izrada izvestaja;

finansijsko i materijalno poslovanje suda;

stru¢ni poslovi u vezi sa ostvarivanjem prava, obaveza i odgovornosti sudskog osoblja u sudu;

donosenje opstih i pojedinacnih akata koji se odnose na sistematizaciju, unutrasnju organizaciju, radne odnose
i druge opste akte kojima se ureduju odnosi u sudu;

poslovi u vezi sa stru¢nim usavr$avanjem i obukom sudija i sudskog osoblja;

e poslovi upravljanja sudskim zgradama i nepokretnostima koje se dodeljuju sudu na kori$éenje;

e druge poslove vezane za unutrasnju organizaciju i poslovanje suda kada je to odredeno zakonom ili opstim aktom
suda.
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2.2.3. PRIPREMNO ODELJENjE

U Pripremnom odeljenju obavljaju se poslovi ispitivanja ispravnosti procesnih pretpostavki za vodenje postupka i
odluc¢ivanje 0 pravnim lekovima koji su predvideni odredbama ¢l. 25. - 32. Zakona o upravnim sporovima (“Sluzbeni glasnik
RS” br. 111/09).

Godisnjim rasporedom poslova Upravnog suda za 2021. godinu Su I-2 345/20-1 od 23.11.2020. godine, odredene su
sudije i sudijski pomoc¢nici koji obavljaju poslove u Pripremnom odeljenju.

2.2.4. ODELJENjE SUDSKE PRAKSE

Odeljenje sudske prakse prati i proucava praksu sudova i medunarodnih sudskih organa i obavestava sudije i sudijske
pomoc¢nike 0 pravnim shvatanjima sudova. U sudu se vodi opsti registar pravnih shvatanja (pravna shvatanja izraZena u
pojedina¢nim odlukama suda ili primljena od viseg suda) i poseban registar pravnih shvatanja (pravna shvatanja usvojena na
sednici svih sudija, sednicama odeljenja, savetovanjima i radnim sastancima sudija) koji se dostavljaju VVrhovnom kasacionom
sudu za potrebe Pravosudnog informacionog sistema Republike Srbije.

Godisnjim rasporedom poslova Upravnog suda za 2021. godinu Su I-2 345/20-1 od 23.11.2020. godine, odredene su sudije i
sudijski pomo¢nici — visi savetnici koji obavljaju poslove u Odeljenju sudske prakse.

Na sednici Odeljenja sudske prakse utvrduju se i pripremaju predlozi o pitanjima iz sudske prakse koji ¢e se izneti na
sednici svih sudija.

Radi jedinstvene primene zakona iz nadleznosti Upravnog suda odrzava se Sednica svih sudija.

Sednicu svih sudija saziva predsednik suda po svojoj inicijativi, na predlog Odeljenja izvan Sedista suda ili na predlog
najmanje jedne tre¢ine svih sudija. Sednicom svih sudija rukovodi Predsednik i na njoj se moze odlucivati ako je prisutno vise od
polovine sudija.

Delokrug rada sednice ¢ini:

— razmatranje izvestaja 0 radu suda i sudija;

— odlucivanje 0 pokretanju postupka za ocenu ustavnosti i zakonitosti propisa i drugih opstih akata;
— razmatranje primene propisa kojima se ureduju pitanja iz delokruga suda;

- davanje misljenje 0 kandidatima za sudije;

— odlucuje 0 svim drugim pitanjima od znacaja za rad suda.
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U radu sednice svih sudija ucestvuju i sudijski pomo¢nici.

Radi uskladivanja rada u sudu kao celini, u okviru Odeljenja sudske prakse vodi se Baza sudskih odluka Upravnog suda od

2010. godine sa odlukama, pravnim stavovima, sentencama i zaklju¢cima.

Pravni stavovi, sentence i odabrane odluke Upravnog suda nalaze se na internet stranici Upravnog suda pod nazivom
»SUDSKA PRAKSA*, takode sa pravnim stavovima, sentencama i zaklju¢cima Upravnog suda gradani se mogu upoznati i kroz

,BILTEN SUDSKE PRAKSE* Upravnog suda, koji se nalaze na internet prezentaciji suda.

Izmenom godisnjeg rasporeda poslova Upravnog suda Su [-2 222/21-1 od 02.12.2021. godine, sa izmenom godi$njeg
rasporeda poslova Upravnog suda Su I-2 59/21-1 od 19.02.2021. godine i izmenama godiSnjeg rasporeda poslova Upravnog suda
za 2021. godinu Su 1-2 354/20-1 od 28.12.2020. godine, menja se Godi$nji raspored poslova Upravnog suda za 2021. godinu Su

2.2.5. SUDSKA VECA U SEDISTU SUDA

[-2 345/20-1 od 23.11.2020. godine, u Odeljku VII “Sudska veéa u sediStu suda” i glasi:

1. VECE

4. sudija Vesna Lazarevié¢ — predsednik veca

9. sudija Jasminka Vukasinovié¢ — ¢lan

28. sudija Jasmina Mini¢ — ¢lan

6. sudija Mira Vasilijevi¢ - ¢lan

2. VECE

27. sudija Biljana Tamburkovski Bakovi¢ — predsednik veca

7. sudija Nikola Kitarovi¢ — ¢lan

21. sudija SneZana Bjelanovi¢ — ¢lan

3. VECE

5. sudija Mira Stevi¢ Kapus— predsednik veca

12. sudija Zorana Brajovi¢— ¢lan

14. sudija Tamara Breskovi¢ Stanisljevi¢ — ¢lan

4. VECE

20. sudija Zeljko Skori¢ — predsednik vec¢a

2. sudija Vesna Cogurié— &lan

19. sudija Maja Pani¢ — ¢lan

15. sudija Radojka Marinkovié¢ — predsednik veca u svojim predmetima

5. VECE

24. sudija Gordana Bogdanovié — predsednik veca

3. sudija Jelena TiSma Jovanovi¢ — ¢lan

16. sudija Minja Bikicki — ¢lan
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11. sudija Vera Marinkovi¢ — predsednik veca
6. VECE 13. sudija Ksenija Ivanovi¢ — &lan

10. sudija Tija Boskovi¢ — ¢lan

1. sudija Zorica Kitanovi¢ — predsednik veca
7. VECE 22. sudija Vesna Danilovi¢ — ¢lan

18. sudija Elena Petrovi¢ — ¢lan

17. sudija Biljana Sunderi¢ — predsednik veéa
8. VECE 8. sudija Jelica Pajovié¢ — ¢lan

26. sudija Vesna Ikoni¢— ¢lan

Predsednika ve¢a zamenjuje prvi ¢lan istog veca.

U predmetima Mire Vasilijevi¢ drugog ¢lana veca popunjavace Jasmina Mini¢ i Jasminka Vukasinovié¢, naizmeni¢no.
U predmetima Radojke Marinkovi¢ prvog i drugog ¢lana veéa popunjavju naizmeni¢no Zeljko Skori¢, Vesna Coguri¢ i
Maja Panic.

Redovna popuna veca do sastava od troje i petoro sudija vrsi¢e se izmedu 1. i 2. veéa, 3. i 4. veéa, 5.1 6. veca, 7.1 8.
veca. Popunu veca vrsi¢e drugi i prvi ¢lan veca, naizmeni¢no, pocevsi od drugog Clana veca. Predsednik veca vrSi¢e popunu
ukoliko su odsutna oba ¢lana veca.

U slucaju sprecenosti veca koje vrsi popunu veca do sastava od troje i petoro sudija, popuna ¢e se vrsiti izmedu veca ¢ija
se popuna vrsi 1 veca koje je oznaceno rednim brojem kao prvo vece nakon veca koje je odredeno za popunu u prethodnom
stavu.

2.2.6. SUDSKA VECA U ODELJENjU UPRAVNOG SUDA U KRAGUJEVCU

Izmenom godis$njeg rasporeda poslova Upravnog suda Su 1-2 222/21-1 od 02.12.2021. godine, menja se Godisnji
raspored poslova Upravnog suda za 2021. godinu Su 1-2 345/20-1 od 23.11.2020.godine, Odeljak VII ,,Sudska veca izvan
sedista suda — | Odeljenje u Kragujevcu®, utvrdena su sudska veca:

5. sudija SneZzana Aleksié¢ — predsednik vecéa
I-1 VECE 4. sudija Dragana Maksimovi¢ — ¢lan
3. sudija Dragana IlI¢i¢ — Clan
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2. sudija Olga Petrovi¢ — predsednik veca
I-2 VECE 1. sudija Biljana Stojanovi¢ — ¢lan
7. sudija Radmila Simi¢ — ¢lan

Predsednika veca zamenjivace prvi ¢lan istog veca.

Redovna popuna veéa do sastava od troje i petoro sudija vrsi¢e se izmedu 1. i 2. veca. Popunu veca vrsice drugi i prvi
¢lan veca, naizmenicno, pocevsi od drugog ¢lana veca. Predsednik veca vrsic¢e popunu ukoliko su odsutna oba ¢lana veca.

U slucaju sprecenosti veca koje vrsi popunu veca do sastava od troje i petoro sudija popunu ¢e vrsiti sudije iz SediSta
suda u skladu sa Godi$njim rasporedom poslova poc¢evsi od 1. veca.

2.2.7. SUDSKA VECA U ODELJENjU UPRAVNOG SUDA U NISU

Izmenom godi$njeg rasporeda poslova Upravnog suda Su I-2 222/21-1 od 02.12.2021. godine, sa Izmenom godi$njeg
rasporeda poslova Upravnog suda Su 1-2 59/21-1 od 19.02.2021. godine i Izmenama godisnjeg rasporeda poslova Upravnog suda
za 2021. godinu Su 1-2 354/20-1 od 28.12.2020. godine, menja se Godi$nji raspored poslova Upravnog suda za 2021. Godinu Su
I-2 345/20-1 od 23.11.2020. godine, u Odeljku VII “Sudska veé¢a u odeljenjima izvan sediSta suda” “Odeljenje u Nisu” i
glasi:

. sudija Dragan Jovanovi¢ — predsednik veca
. sudija Sandra Paunovi¢ — ¢lan

. sudija Natasa Koci¢ Filipovi¢ - ¢lan

. sudija Nenad Stojanovié¢— predsednik veca

. sudija Biserka Savi¢ — ¢lan

. sudija Jasmina Krsti¢ - ¢lan

10. sudija Jelena Nikoli¢ - ¢lan

7. sudija Stevo Puranovi¢ — predsednik veca
11-3 VECE 8. sudija Bratislav Pokié— &lan

9. sudija Zoran Reljié¢ — ¢lan

11-1 VECE

11-2 VECE

RIOIWIN O~

Predsednika ve¢a zamenjivace prvi ¢lan istog veca.
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Redovna popuna 1. i 2. veca do sastava od troje i petoro sudija vrsi¢e se izmedu 1. i 2. veéa. Popunu veca vrSice drugi i
prvi ¢lan vecéa, naizmenic¢no, pocevsi od drugog ¢lana veca. Predsednik veca vrSi¢e popunu ukoliko su odsutna oba ¢lana veca.

U slucaju sprecenosti veéa koje vrsi popunu veca do sastava od troje i petoro sudija popunu ¢e vrsiti sudije iz 3. veca. U slucaju
sprecenosti sudija 3. ve¢a popunu ¢e vrsiti sudije iz Sedista suda u skladu sa Godi$njim rasporedom poslova pocevsi od 1. veca.

Redovnu popunu 3. vecéa do sastava od troje i petoro sudija za predmete u kojima se odrzava rasprava vrsic¢e sudije 1. 2.
Veca naizmenicno, pocev od 1. veca. Popunu veca vrsice drugi i prvi €lan 1. 1 2. veca, naizmeni¢no, pocev od drugog ¢lana veca.
Predsednici 1. i 2. veca vrSic¢e popunu ukoliko su odsutni ¢lanovi veca.

U slucaju sprecenosti veca koje vrsi popunu veca do sastava od troje 1 petoro sudija popunu ¢e vrsiti sudije iz sedista suda
u skladu sa Godisnjim rasporedom poslova pocevsi od 1. veca.

U predmetima u kojima se ne odrzava rasprava redovnu popunu 3. veca vrSi¢e sudije iz SediSta suda u skladu sa
Godis$njim rasporedom poslova pocevsi od 1. veca.

2.2.8. SUDSKA VECA U ODELJENjU UPRAVNOG SUDA U NOVOM SADU

Izmenom godis$njeg rasporeda poslova Upravnog suda Su 1-2 222/21-1 od 02.12.2021. godine, sa izmenom godis$njeg
rasporeda poslova Upravnog suda Su 1-2 148/20-1 od 30.06.2021. godine sa Izmenama godi$njeg rasporeda poslova Upravnog
suda Su 1-2 59/21-1 od 19.02.2021. godine i lzmenama godiSnjeg rasporeda poslova Upravnog suda za 2021. godinu Su I-2
354/20-1 od 28.12.2020. godine, menja se Godisnji raspored poslova Upravnog suda za 2021. godinu Su I-2 345/20-1 od
23.11.2020. godine, u Odeljku V11 ,Sudska veca u odeljenjima izvan sediSta suda “ ,,Odeljenje u Novom Sadu“ i glasi:

4. sudija Gordana Suknovié¢ BojadZija — predsednik veca
I11-1. VECE 5.sudija Jasmina Savi¢ — ¢lan

7. sudija Nada BaleSevi¢ — predsednik veca

10. sudija Vesna Slijepcevi¢ — ¢lan

1.sudija Vesna Martinovi¢ - ¢lan

11.sudija Gordana Nikoli¢ Vrbaski — predsednik veca
111-3. VECE 2. sudija Jelena Iskié¢ — ¢lan

3. sudija Ljiljana Koruga - ¢lan

111-2. VECE

Predsednici 1., 2. i 3. ve¢a medusobno ¢e se menjati u slucaju spre¢enosti.
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Redovna popuna vec¢a do sastava od troje i petoro sudija vrsi¢e se izmedu 2. i 3. veca. U slucaju sprecenosti veca koje
vr$i popunu veca do sastava od troje i petoro sudija popunu ¢e vrsiti sudije 1. veca.

Popunu 1. veéa vrsice sudije 2. i 3. veca naizmeni¢no, pocevsi od drugog ¢lana 2. veca. Predsednici 2. I 3. Veca vrsice
popunu ukoliko su odsutni ¢lanovi veca.

U slucaju sprecenosti veca koje vrsi popunu veca do sastava od troje 1 petoro sudija popunu ¢e vrsiti sudije iz Sedista
suda u skladu sa Godis$njim rasporedom poslova pocevsi od 1. veca.

2.2.9. POSEBNA VECA
SEDISTE SUDA

Izmenom godis$njeg rasporeda poslova Upravnog suda Su -2 59/21-1 od 19.02.2021. godine, menja se Godi$nji raspored
poslova Upravnog suda za 2021. godinu Su I-2 345/20-1 od 23.11.2020. godine u Odeljku V111 ,,Posebno veée* ,,Sediste
suda“ i glasi:

4. sudija Vesna Lazarevié¢

1. VECE 27. sudija Biljana Tamburkovski Bakovi¢
5. sudija Mira Stevi¢ Kapus

20. sudija Zeljko Skorié

2. VECE 15. sudija Radojka Marinkovié

24. sudija Gordana Bogdanovi¢

11. sudija Vera Marinkovié

3. VECE 1. sudija Zorica Kitanovi¢

17. sudija Biljana Sunderi¢

Sudija izvestilac je istovremeno 1 predsednik Posebnog veca u svojim predmetima.

Redovna popuna veca vrSi¢e se izmedu Clanova 1. 1 2. veca, 2. 1 3. veca 1 3. 1 1. veca po redosledu koji je utvrden
Godisnjim rasporedom poslova.

Nejavne sednice veca u Uv predmetima odrzavace se svakog tre¢eg utorka u mesecu.
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ODELJENjE U KRAGUJEVCU

Izmenom godi$njeg rasporeda poslova Upravnog suda Su I-2 59/21-1 od 19.02.2021. godine, menja se Godi$nji raspored
poslova Upravnog suda za 2021. godinu Su I-2 345/20-1 od 23.11.2020. godine u Odeljku VIII ,,Posebno veée* ,,Odeljenje
suda u Kragujevcu* i glasi:

5. sudija SneZzana Aleksié¢
1. VECE 2. sudija Olga Petrovi¢

Sudija izvestilac je istovremeno i predsednik Posebnog veca u svojim predmetima.

Redovnu popunu Posebnog ve¢a u Odeljenju suda u Kragujevcu vrsi¢e predsednici veca iz SediSta suda prema redosledu
koji je utvrden ovim Godi$njim rasporedom poslova.

Nejavne sednice veca u Uv predmetima odrzace se svakog tre¢eg utorka u mesecu.

ODELJEN;E U NISU

Izmenom godi$njeg rasporeda poslova Upravnog suda Su I-2 59/21-1 od 19.02.2021. godine, menja se Godi$nji raspored
poslova Upravnog suda za 2021. godinu Su I-2 345/20-1 od 23.11.2020. godine u Odeljku V111 ,,Posebno veée*“ ,,Odeljenje
suda u Nisu“ i glasi:

4. sudija Dragan Jovanovié
1. VECE 3. sudija Nenad Stojanovié¢
7. sudija Stevo Puranovié¢

Sudija izvestilac je istovremeno i predsednik Posebnog veca u svojim predmetima.
Nejavne sednice vec¢a u Uv predmetima odrzace se svakog tre¢eg utorka u mesecu.

ODELJEN]E U NOVOM SADU

Izmenom godi$njeg rasporeda poslova Upravnog suda Su 1-2 59/21-1 od 19.02.2021. godine, menja se Godisnji raspored
poslova Upravnog suda za 2021. godinu Su 1-2 345/20-1 od 23.11.2020. godine u Odeljku V111 ,,Posebno veée* ,,Odeljenje
suda u Novom Sadu* i glasi:

20
Informator o radu Upravnog suda azuriran 02.12.2021. godine



1. VECE 7. sudija Nada Balesevi¢

4. sudija Gordana Suknovi¢ BojadZija

11. sudija Gordana Nikoli¢ Vrbaski

Sudija izvestilac je istovremeno i predsednik Posebnog veca u svojim predmetima.
Nejavne sednice ve¢a u Uv predmetima odrzavace se svakog drugog petka u mesecu.

2.2.10. SUDSKA PISARNICA

U pisarnici se obavljaju administrativno tehnicki poslovi iz nadleznosti suda, poslovi vezani za vodenje izveStaja 0 radu
sudija i suda, kao i poslovi prijema pismena, poslovi arhive i ekspedicije.

Radom unutrasnje organizacione jedinice pisarnica rukovodi upravitelj pisarnice, koji planira, usmerava i nadzire rad
odseka i vrsi najslozenije poslove iz delokruga rada pisarnice. Upravitelj pisarnice odgovoran je za zakonit, pravilan i
blagovremen rad pisarnice i za svoj rad odgovara predsedniku suda.

Upravni sud vodi sledece upisnike:

w»
“Ug
“Uye
“Up*
“Ui“
“Ure
“pe
“Uip”
“U-uz”
“Uvp I
“Uvp 117
R4 U

upravni spor

odlaganje izvrSenja pre podnosenja tuzbe

prigovor na odluku sudije pojedinca

ponavljanje upravno-sudskog postupka

izvrSenje presude Upravnog suda

razne upravne predmete

zalbe

tuzbe u postupku sudske zastite izbornog prava

tuzbe i privremene mere koje su podnete po Zakonu 0 zastiti uzbunjivaca

zahtevi za vandredno preispitivanje sudske odluke preuzeti iz VVrhovnog suda Srbije
zahtevi za vandredno preispitivanje sudske odluke preuzeti iz VVrhovnog suda Srbije
prigovor na sudenje u razumnom roku
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Podatke o broju predmeta po navedenim upisnicima u tekucoj godini mozZete pogledati na internet stranici Suda:
“PODACI U TEKUCOJ GODINI”

PRIJEM PISMENA

Salter prijema Upravnog suda nalazi se u SediStu suda u Beogradu, ul. Nemanjina br. 9, u Salter sali u sudskom holu pravo
po ulasku u zgradu suda. Salter je otvoren svakog radnog dana od 07.30 od 15.30 ¢asova.

Sudskim poslovnikom (¢1. 114. st. 7.) odredeno je da se inicijalni akt kojim se pokreée upravni spor predaje iskljucivo u
Sedistu Upravnog suda.

Zaposleni na prijemnom Salteru, u obliku sluzbene beleske, primaju kratka saopstenja, izjave stranaka ili drugih
zainteresovanih lica o promeni adrese, mestu boravka i danu prijema odluke kada povratnica ili dostavnica nije vracena ili kada u
njima nije naznacen dan dostave i sli¢no.

Sva pismena, pre razvrstavanja, overe se prijemnim pecatom Ssa datumom i satom prijema, a na pismeno dostavljeno na
Salteru zaposleni stavlja prijemni pecat sa datumom prijema i naznakom u koliko je primeraka predat. Jedan primerak se ostavlja
stranci.

Pored li¢ne predaje, u prijemnoj kancelariji se prima i sva posta upucena sudu preko PTT sluzbe.

EKSPEDICIJA

U odseku ekspedicije vrsi se otpravljanje sudske poste (sudskih odluka, poziva strankama i sli¢no) i prijem svih dostavnica
I povratnica, kao dokaz o prijemu sudskih akata.

Dostavljanje sudskih pismena vrsi se putem poste ili preko sudskih dostavljaca.
ARHIVA
Pravnosnazno reSeni predmeti arhiviraju se i ¢uvaju u posebnoj prostoriji pisarnice na osnovu pismene odluke sudije, a

predmeti koji su nedavno zavrseni mogu se Cuvati U pisarnici najduze dve godine kao tzv. priru¢na arhiva. U arhivi se cuvaju i
upisnici i imenici iz ranijih godina ako nisu potrebni za tekudi rad.
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Radom arhive rukovodi arhivar koji ¢uva, evidentira i klasifikuje arhivski materijal.

Period ¢uvanja i rukovanja arhivskim materijalom propisan je Sudskim poslovnikom.

Molba za razgledanje ili kopiranje arhivskih spisa podnosi se predsedniku suda.

2.2.11. RACUNOVODSTVO

U racunovodstvu se obavljaju poslovi iz oblasti racunovodstva, knjigovodstva, poslovi vezani za sprovodenje i realizaciju
postupaka javnih nabavki male i velike vrednosti, poslovi nabavke i knjizenja potrosnog i kancelarijskog materijala, prijem i
izdavanje materijala po trebovanjima, evidencija izdatog materijala, evidencija osnovnih sredstava i sitnog inventara, kao i drugi
materijalno finansijski poslovi, a u skladu sa zakonskim propisima.

Radom organizacione jedinice Rac¢unovodstvo rukovodi Sef ra¢unovodstva koji planira, usmerava i nadzire rad i vrsi
najslozenije poslove iz delokruga rada ra¢unovodstva. Sef raCunovodstva odgovoran je za zakonit, pravilan i blagovremen rad
racunovodstva i za svoj rad odgovara predsedniku suda.

2.2.12. DAKTILOBIRO

U Daktilobirou se obavljaju svi poslovi vezani za vodenje zapisnika na sednicama veca, javnim sednicama, raspravama i
pretresima pred drugostepenim sudom, kucanje odluka, dopisa, vrSenje prepisa, vodenje evidencije svih otkucanih sudskih
pismena suda, kao i ostali administrativni poslovi neophodni za pravilno poslovanje Suda uz postovanje Sudskog poslovnika.

Radom organizacione jedinice Daktilobiro rukovodi $ef daktilobiroa, koji je odgovoran za zakonit, pravilan i blagovremen
rad daktilobiroa i za svoj rad odgovara predsedniku suda.

2.2.13. TEHNICKA SLUZBA

U Tehnickoj sluzbi obavljaju se poslovi prevoza sudskog osoblja za sluzbene potrebe, poslovi raznosenja poste u sudskim
zgradama, kao i van sudskih zgrada drugim organima, organizacijama, ustanovama i gradanima, kao i ostali tehnicki poslovi
neophodni za pravilno poslovanje Suda uz postovanje Sudskog poslovnika.
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Radom Tehnicke sluzbe rukovodi sef, koji je odgovoran za zakonit, pravilan i blagovremen rad Tehnicke sluzbe i za svoj
rad odgovara predsedniku suda.

2.2.14. ODELJENJE ZA INFORMATICKE POSLOVE

U Odeljenju za informaticke poslove obavljaju se operativni informaticki poslovi koji se odnose na uspostavljanje i
odrzavanje informaciono komunikacionih tehnologija i elektronsku obradu podataka, te skladistenje i prenos informacija u sudu.

Radom Odeljenja rukovodi rukovodilac odeljenja za informaticke poslove koji je odgovoran za zakonit, pravilan i
blagovremen rad odeljenja i za svoj rad odgovara predsedniku suda.

2.3. PREGLED POPUNJENIH RADNIH MESTA

Siste
.| Pop | Upra
: . mati N I : .
Naziv radnog mesta Zvanje 0va unje | znje Ime 1 prezime
no no
no
SEF KABINETA : : y
PREDSEDNIKA SUDA Samostalni savetnik 1 1 0 Dragana Vasi¢
PORTPAROL SUDA Visi savetnik 1 1 0 Milka Murganié¢
MEDUNARODNA
SARADNIJA, STRUCNO : : _
USAVRSAVANIE I Samostalni savetnik 2 1 1 Ivana Kovacevi¢
OBUKA
ADMINISTRATIVNO : .
TEHNICKI SEKRETAR Saradnik 1 1 0 Ivana Kosti¢
SEKRETAR SUDA Visi savetnik 1 1 0 Danijela Dupor
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Snezana Vujaci¢, Aleksandra Gvozdenovi¢, Mirela
Kostadinovié, Danica Leki¢, Mirjana Savi¢, Snezana
Nikoli¢, Vesna Otasevi¢, Tatjana Popara, Mihajlo
Rali¢, Dragana Randelovic’,’ Snezana Z. Tomid¢,
Snezana R. Tomi¢, Nebojsa Cojbasi¢, Katarina Peci¢
Ili¢, Ljubo Ergi¢, Aleksandra Markic¢evi¢, Nebojsa
Simi¢, Gordana Vojnovi¢, Jelena Dragojlovic,
SUDSKI SAVETNIK Visi savetnik 41 | ; Danijela Popovi¢, MiloS Bakalic, Ivana Gulan
Radosavljevi¢, dr. Vesna Bilbija, Ljiljana
Milosavljevi¢, Jelena Popovi¢, Danijela Marjanovi¢
Colakovi¢, Jelena Jordovi¢, Ana Kovacevi¢, Snezana
Petrovi¢, Jelena Stojanovi¢, Marija Risti¢, Marina
Ivkovi¢, Danijela Knezevi¢, Vesna Aparac, Milana
Uzelac, Ivana Ivanovi¢, Marija Josifov Alimpijevié,
Sanda Gruji¢, Elena Petkovi¢, Mihail Radosavljevié,
Gordan Vukicevi¢
Marko Radosavljevi¢, Krstina Jovanovi¢, Sonja
VISI SUDIJSKI Samostalni savetnik 10 10 Medié, Irina Jeli¢, Ivana Kalaba, Jasmina Ristié,
SARADNIK Ksenija Petrovi¢, Predrag Batavelji¢, Pordevi¢ Porde,
Milan Ivanovié¢
SUDIJSKI SARADNIK Savetnik 0 | 5 Ivana Duki¢, Stefan Gojkovic, Jelena Bradonjic,
Jelena Despotovi¢, Milica Jovanovic,
SUDIJSKI POMOCNIK
ZA POSLOVE SUDSKE Visi savetnik 1 1 Jelena Kuli¢ Gajevic¢
UPRAVE
STATISTICAR Saradnik 1 1 Suzana Sarafimova
ADMINISTRATIVNO
TEHNICKI POSLOVI Referent 1 1 Marija Dimitrijevi¢
SUDSKE PRAKSE
ZAPISNICAR SUDSKE : N L
UPRAVE Referent 2 2 Milka Radonji¢, Ljiljana Kaitovi¢
SEF ODELJENJA ZA , : _ L
KADROVSKE Samostalni savetnik 1 1 Milena Simi¢
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POSLOVE

KADROVSKI |
PERSONALNI Referent 3 3 Sonja Stosi¢, Tanja Vuceti¢, Ika Radusinovié
POSLOVI
UPRAVITEL] . . .,
PISARNICE Saradnik 1 1 Dejan DPuri¢
ZAMENIK
UPRAVITELJA Referent 1 1 Dejana Nikoli¢
PISARNICE
PRIJEM PISMENA Referent 4 3 Vladan Séeki¢, Jasmina Zivojinovi¢, Milan Gruji¢
UPISNIC AR Referent 5 5 Dubravka Matijevié, lv\/hl.e’na 1li¢, Slavica qudowc,
Jelena Kovacevi¢, Dragana Panti¢
Sandra Vlahovi¢ Aleksi¢, Maja Babi¢, Vesna Boji¢,
Jasenka Vojnarovski, NebojSa Doki¢, Vesna
Jovanovi¢, Danijela Mitié, Purdijana Pekovi¢, Ivan
Stanojevi¢, Snezana Svabi¢, Biljana Paravli¢, Vesna
ADMINISTRATIVNO Radlovi¢, Milo§ Mandi¢, Svetlana Jankovi¢ Hrnic,
TEHNICKI POSLOVI U Referent 31 31 Goce Najdevski, Maja Diki¢, Dragoljub Kosuti¢, Ana
PISARNICI Rajkovi¢, Danijela Kora¢, Svetlana Radosavljevi¢
Panti¢, Radmila Vidojkovi¢, Daniel Mileti¢, Dragana
Maksimovi¢, Bojana Pani¢, Milo§ Vuckovi¢, Sladana
Pavkovi¢, DuSica Miti¢ Lazi¢, Sanja Posi¢, Mirjana
Vuli¢, Senka Dordevi¢, Ivan Vuli¢
EKSPEDITOR POSTE Referent 2 2 Zlatko Vukadinovi¢, Dragan Radonji¢
ARHIVA Referent 2 2 Ivan Radusi¢, Miodrag Mudrié¢
SEF Visi savetnik 1| 1 Milena Ignjatovic
RACUNOVODSTVA S save cna fgnjatovic
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LIKVIDATOR

BUDZETSKIH Referent 2 2 Ljiljana Bukvi¢, Marija Markovi¢ Magdenovié¢
SREDSTAVA
OBRACUN PLATA Referent 1 1 Ksenija Stojanovic¢
POSLOVI JAVNIH . L,
NABAVKI Saradnik 1 1 Jelena Simi¢
EKONOM Referent 1 1 Radovan Tosi¢
SEF DAKTILOBIROA Saradnik 1 1 Olgica Ili¢
ZAMENIK SEFA : .,
DAKTILOBIROA Saradnik 1 1 Ivana Obradovi¢
Biljana Doki¢, Sanja Serdarevi¢, Aleksandra Micic,
Aleksandra Bosni¢, Sanja Umelji¢, Tanja Popovic,
Y Verica Varagi¢, Javorka Zdravkovi¢ , Sanela Kamber,
ZAPISNICAR Referent 18 17 Ranka Stajin, Tatjana Tomi¢, Smilja RaSkovic,
Nikolina Mojsejev, Ivana GrmusSa Jelena Antonijevic,
Biljana Tripunovi¢, Milica Femi¢
Ingrid Obrenov Anika, Ljubinka Dani¢, Stana Poki¢,
Ljubica Luki¢, Zorica Avramovi¢, Aleksandra
DAKTILOGRAF Namestenik 1V vrste 15 14 Jeremi¢, Milica Zdravkovi¢, Jovana Horvat, Bojana
Tomasevi¢, Maja Antonijevi¢, Marija Novovi¢, Jelena
Jov¢ié, Milica Petrovi¢, Branka Spasojevic¢
RUKOVODILAC
ODELJENJA ZA " . .
INFORMATICKE Visi savetnik 1 1 Predrag Andeli¢
POSLOVE
INFORMATICAR Saradnik 3 3 Milivoje Filipovi¢, Marko Mati¢, Milo§ Stosi¢
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RUKOVODILAC . e v
TEHNICKE SLUZBE Namestenik IV vrste 1 1 Milina Radojici¢
DOSTAVLjA & Namestenik IV vrste 4 4 Ivan N1k<')l’1c, Dragica Stojkov, Aleksandar Gasi¢,
Srdan Savié¢
VOZAC Namestenik IV vrste 2 2 Zoran Babié, Miodrag Zivkovi¢
UKUPNO 174 | 165

Izbor predsednika suda regulisan je odredbama Zakona o sudijama.

3. FUNKCIJA PREDSEDNIKA SUDA | SUDIJA

3.1. PREDSEDNIK SUDA

Prema odredbama tog zakona predsednik suda bira se, izmedu sudija istog ili viSeg stepena, na Cetiri godine i moze biti
ponovo izabran. Sudija koji je izabran za predsednika suda obavlja i sudijsku funkciju u tom sudu. Predsednika suda bira

Narodna skupstina Republike Srbije, na predlog Visokog saveta sudstva.

Ovlaséenja i duznosti predsednika suda regulisani su Zakonom o sudijama, Zakonom o uredenju sudova i Sudskim
poslovnikom. Shodno navedenim propisima, predsednik suda:

organizuje rad u sudu;

stara se 0 odrzavanju nezavisnosti sudija i ugledu suda;
rukovodi sudskom upravom;
stara se o sprovodenju i pravilnoj primeni Sudskog poslovnika, izdavanjem naredbi i uputstva;
nadzire rad sudskih odeljenja i sluzbi;
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e obezbeduje zakonitost, red i tacnost u sudu, nalaze otklanjanje nepravilnosti i spre¢ava odugovlacenje u radu;

e vrsi poslove u vezi sa programom stru¢nog usavrsavanja i obuke sudijskih pomo¢nika i sudijskih pripravnika;

e razmatra prituzbe stranaka i drugih ucesnika u sudskom postupku koji smatraju da se postupak odugovlaci, da je
nepravilan ili da postoji bilo kakav uticaj na njegov tok, odnosno ishod, i preduzima odgovaraju¢e mere, u skladu sa
zakonom;

e predsednik neposredno viseg suda ima pravo da nadzire sudsku upravu nizeg suda i da pri ne¢injenju predsednika nizeg
suda donese akte iz njegovog delokruga;

e ako pri razmatranju GodiSnjeg izvestaja 0 radu utvrdi da u sudu postoji veéi broj neresenih predmeta, donosi Program
reSavanja starih predmeta;

e vrsi druge poslove odredene zakonom i Sudskim poslovnikom.

Predsednik suda ima dva zamenika koji obavljaju posao u slucaju njegove sprecenosti ili odsutnosti. Pojedine delatnosti
sudske uprave predsednik moze poveriti svom zameniku ili predsednicima odeljenja. Ovo ne vazi za poslove koji se odnose na
odluc¢ivanje 0 pravima sudija na osnovu rada, utvrdivanje godisnjeg rasporeda poslova, odlucivanje 0 radnim odnosima sudskog
osoblja u slucaju kada je to zakonom odredeno, kao i na udaljenje sudije i sudije porotnika sa duznosti.

U poslovima sudske uprave predsedniku suda pomaze sekretar suda.
Rad predsednika suda vrednuje se u skladu sa ,Pravilnikom o kriterijumima, merilima, postupku i organima za

vrednovanja rada sudija i predsednika sudova“ (,,Sluzbeni glasnik RS br. 81/2014, 142/2014, 41/2015 i 7/2016) koji je doneo
Visoki savet sudstva.

Predsednik Upravnog suda je sudija Jelena Ivanovic.

3.1.1. RADNA BIOGRAFIJA PREDSEDNIKA SUDA

Obrazovanje

e pravosudni ispit polozila 1984. godine

e diplomirala na Pravnom fakultetu Univerziteta u Beogradu 1981. godine
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Radno iskustvo
e 0d 28. juna 2018 godine predsednik Upravnog suda
e odnovembra 2017. godine vrsilac funkcije predsednika Upravnog suda
e 0d 31. oktobra 2013. godine do 31. oktobra 2017. godine predsednik Upravnog suda
e 0d 2010. sudija Upravnog suda
e 0d 2004. sudija Upravnog odeljenja VVrhovnog suda Srbije
e 0d 1996. sudija Okruznog suda u Kraljevu
e 0d 1986. sudija Opstinskog suda u Kraljevu

e 0d 1982. sudijski pripravnik u Opstinskom sudu u Kraljevu

Stru¢no usavrSavanje i druge aktivnosti

ispitiva¢ iz predmeta Upravno pravo u ispitnom odboru za polaganje pravosudnog ispita

autor radova objavljenih u ,,Biltenu sudske prakse* Upravnog suda

autor radova objavljenih u ,,Biltenu sudske prakse* Vrhovnog kasacionog suda

autor radova objavljenih u Biltenu VVrhovnog suda Srbije

ucesnik u radu Udruzenja drzavnih saveta i vrhovnih upravnih sudova zemalja ¢lanica EU (ACA-Europe) i

UdruZenja sudija evropskih upravnih sudova (AEAJ)

e ucesnik i izlaga¢ ha mnogim medunarodnim konferencijama posvecenim razli¢itim pravnim temama iz oblasti
gradanske i upravnopravne materije

e ucesnik mnogobrojnih savetovanja posveéenih organizaciji sudstva i struénim temama iz oblasti upravnopravne

materije

Strani jezici

e engleski

30
Informator o radu Upravnog suda azuriran 02.12.2021. godine



3.2. SUDIJE

Narodna skupstina, na predlog Visokog saveta sudstva, bira za sudiju lice koje se prvi put bira na sudijsku funkciju.
Mandat sudiji koji je prvi put izabran na sudijsku funkciju traje tri godine. Visoki savet sudstva, u skladu sa zakonom, bira sudije
za trajno obavljanje sudijske funkcije, u istom ili drugom sudu. Visoki savet sudstva odlucuje i 0 izboru sudija koji su na stalnoj
sudijskoj funkciji u drugi ili visi sud (¢lan 147 Ustava RS).

Prema Zakonu o sudijama za sudiju Upravnog suda moze biti izabran drzavljanin Republike Srbije koji ispunjava opste
uslove za rad u drzavnim organima, ima zavrSen pravni fakultet, polozen pravosudni ispit, koji je strucan, osposobljen i dostojan
sudijske funkcije i ima deset godina radnog iskustva u pravnoj struci posle polozenog pravosudnog ispita.

Struénost podrazumeva posedovanje teorijskog i prakti¢énog znanja potrebnog za obavljanje sudijske funkcije.

Osposobljenost podrazumeva vestine koje omogucéavaju efikasnu primenu specifiénih pravni¢kih znanja u resavanju
sudskih predmeta.

Dostojnost podrazumeva moralne osobine koje sudija treba da poseduje i ponasanje u skladu sa tim osobinama. Moralne
osobine koje sudija treba da poseduje su: postenje, savesnost, pravi¢nost, dostojanstvenost, istrajnost i uzornost, a ponasanje u
skladu sa tim osobinama podrazumeva ¢uvanje ugleda sudije i suda u sluzbi i izvan nje, svest o drustvenoj odgovornosti,
odrzavanje nezavisnosti i nepristrasnosti, pouzdanosti i dostojanstva u sluzbi i izvan nje i preuzimanje odgovornosti za
unutra$nju organizaciju i pozitivnu sliku o sudstvu u javnosti.

Kriterijume i merila za ocenu struc¢nosti, osposobljenosti i dostojnosti sudija propisao je Visoki savet sudstva Odlukom o
utvrdivanju Kriterijuma i merila za ocenu stru¢nosti, 0sposobljenosti i dostojnosti za izbor sudija i predsednika sudova (,,Sluzbeni
glasnik RS* br. 49/2009).

Rad sudija Upravnog suda vrednuje se u skladu sa Pravilnikom o kriterijumima, merilima, postupku i organima za
vrednovanja rada sudija i predsednika sudova (,,Sluzbeni glasnik RS br. 81/2014 ... 7/2016) koji je doneo Visoki savet sudstva.

Shodno Odluci o broju sudija u sudovima (,,Sluzbeni glasnik* RS br. 10/21) utvrdeno je da Upravni sud ima predsednika i
55 sudija.

Godisnjim rasporedom poslova Upravnog suda za 2019. godinu utvrdena je vrsta sudijskog posla za svakog sudiju koji
mozete pogledati u ovom informatoru u okviru naslova:
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e Vecau Sedistu

e Veca u Odeljenju Upravnog suda u Kragujevcu

e Veca u Odeljenju Upravnog suda u Nisu

e Veca u Odeljenju Upravnog suda u Novom Sadu

4. OPIS PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA

U ovom poglavlju dati su pregled i opis pravila u vezi sa javnoscu rada, u skladu sa Uputstvom za izradu i objavljivanje
informatora o radu drzavnog organa.

4.1. PORESKI IDENTIFIKACIONI BROJ UPRAVNOG SUDA

Poreski identifikacioni broj (P1B) Upravnog suda je: 106399789.
4.2. RADNO VREME | SUDSKI ODMOR

4.2.1. RADNO VREME

Radno vreme Upravnog suda je od 7.30 do 15.30. Bez obzira na propisano radno vreme, sprovode se radnje koje se po
odredbama pojedinih zakona smatraju hitnim, tako da ne trpe odlaganje.

Predsednik suda rasporeduje sudije i sudsko osoblje za sprovodenje hitnih radnji, a koji ¢e naizmeni¢no biti u sudu u dane i
vreme kada sud ne radi, ili ¢e biti u pripravnosti da dodu u sud ili sprovedu takve radnje kada se za to ukaze potreba.

4.2.2. GODISNjI ODMOR

Prilikom sacinjavanja rasporeda koris¢enja godiSnjeg odmora vodi se racuna 0 tome da u sudu ostane dovoljan broj sudija i
sudskog osoblja kako bi se obezbedilo nesmetano vodenje postupaka u predmetima za koje je zakonom propisana hitnost u
postupanju.
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4.3. FIZICKA | ELEKTRONSKA ADRESA | KONTAKT TELEFONI

Predsednik suda sudija Jelena Ivanovié¢

e Kontakt telefon: 00381 (0) 11 36351 74
e Faks: 00 381 (0) 11 363 52 85
e Email: predsednik@up.sud.rs

Portparol Milka Babi¢

e Kontakt telefon: 00 381 (0) 11 363 50 99
e Faks: 00 381 (0) 11 363 52 85

e Email: portparol@up.sud.rs

Upravitelj pisarnice Dejan Puri¢

e Kontakt telefon: 00 381 (0) 11 363 52 48
e Faks: 00 381 (0) 11 363 52 84
e Email: pisarnica@up.sud.rs

Elektronska posta Upravnog suda koja je odredena za prijem elektronskih dokumenata: pisarnica@up.sud.rs

4.4. OBAVESTAVANjE JAVNOSTI O RADU SUDA

Upravni sud blagovremeno, najkasnije dan ranije, predstavnike sredstava javnog informisanja obavestava 0 zakazanim
sudenjima u predmetima za koje je javnost posebno zainteresovana.
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Predstavnici sredstava javnog informisanja i sva druga zainteresovana lica mogu procitati obavestenja 0 predmetima za
koje postoji interesovanje javnosti na internet stranici ovog suda. http://www.up.sud.rs/obavestenja

O predmetima za koje postoji vece interesovanje javnosti predstavnici sredstava javnog informisanja se obavestavaju
elektronskom postom i faksom, a komunikacija se obavlja i usmenim putem. Po potrebi, Upravni sud moze da organizuje i
konferencije za novinare.

Obavestenja 0 radu suda, kao i o pojedinim predmetima u Upravnom sudu daju predsednik suda i portparol suda. Zasti¢eni
podaci i oni koji prema posebnim propisima predstavljaju tajnu, ¢ije je objavljivanje iskljuéeno ili ograni¢eno zakonom, nece se
saopstiti.

Raspored zakazanih rasprava objavljuje se na internet stranici Upravnog suda. http://www.up.sud.rs/raspored-sudjenja

Portparol Upravnog suda je Milka Murgani¢

tel. 00381 (11) 363 50 99
faks 00381 (11) 363 52 85
e-mail: portparol@up.sud.rs

4.5. 1ZGLED | OPIS POSTUPKA ZA DOBIJAN]E IDENTIFIKACIONIH OBELEZJA ZA PRACENjE RADA
ORGANA

Izgled i opis postupka za dobijanje identifikacionih obelezja za pracenje rada Upravnog suda, nije primenjivo.

4.6. OPIS IZGLEDA SLUZBENE LEGITIMACIJE SUDIJA | ZAPOSLENIH

Sudije Upravnog suda imaju sluzbenu legitimaciju. Predsednik suda propisuje ko i od sudskog osoblja ima sluzbenu
legitimaciju (kurir, vozac- dostavlja¢, i dr.).

Po razresenju, prestanku radnog odnosa, odnosno po odluci predsednika legitimacija se vrac¢a i ponistava.
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Legitimacija je dimenzija 10 x 6,5 cm. a sadrzaj i oblik legitimacije propisani su Sudskim poslovnikom (,,Sluzbeni
glasnik RS br. 110/2009, 70/2011, 19/2012, 89/2013,96/15,104/15,113/15, 39/16, 56/16, 77/16 u 16/18).

Predsednik suda nije odredio da sudije i sudsko osoblje poseduju i identifikacionu karticu - oznaku identiteta.

4.6.1. SLUZBENA LEGITIMACIJA SUDIJE

Spoljni izgled

Grb
Republike Srbije

SLUZBENA
LEGITIMACIJA SUDIJE

Unutrasnji izgled
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Su Potvrdujem da je imenovani
Fotografija || sudija ovog suda i da mu
pripadaju sva prava za
postupanje u skladu sa
odredbama Zakona o
sudijama i zakona o sudskim
postupcima

.............. prezime Predsednik suda
.............. datum izdavanja

4.6.2. SLUZBENA LEGITIMACIJA KURIRA, VOZACA-DOSTAVLjACA | DRUGIH ZAPOSLENIH U SUDU

Spoljni izgled

Grb
Republike Srbije

SLUZBENA
LEGITIMACIA

SUDSKOG

KURIRA
VOZACA-DOSTAVLJACA |
DRUGIH ZAPOSLENIH U
SuUDU

Unutrasnji izgled
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Su Potvrdujem da je imenovani
Fotografija || kurir / voza¢-dostavljac /
drugi zaposleni, zaposlen u
sudu i da mu pripadaju sva
prava za postupanje u skladu
sa odredbama zakona o
sudskim postupcima

.............. ime Predsednik suda
-------------- prezime
.............. datum izdavanja

4.7. PRISTUP OSOBAMA SA INVALIDITETOM ZGRADI U KOJOJ JE SMESTENO SEDISTE
UPRAVNOG SUDA

Upravni sud nalazi se u zgradi sudova u Nemanjinoj 9, zajedno sa Vrhovnim kasacionim sudom, Privrednim apelacionim
sudom i Apelacionim sudom u Beogradu. Za potrebe ovih sudova zgrada je u potpunosti rekonstruisana ¢ime je, izmedu ostalog,
omogucen pristup osobama sa invaliditetom sudovima koji se nalaze u ovoj zgradi.

Prilikom ulaska u zgradu suda osobe koje se otezano kre¢u mogu koristiti poseban lift (slika 1). Lift se nalazi neposredno
do stepenista glavnog ulaza u zgradu. Pored lifta nalazi se interfon (slika 2) kojim se poziva radnik obezbedenja koji ¢e pruziti
svu potrebnu pomo¢ prilikom ulaska u sud.

T

dlikal) (slika 2)
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Lift vodi do prizemlja zgrade gde se nalazi Salter sala kao i pisarnica Upravnog suda (slika 3 i 4). Za dolazak do sudnica
ovog suda, koje se nalaze na tre¢em spratu, mogu se koristiti cetiri lifta koji se nalaze u neposrednoj blizini lifta za osobe sa
invaliditetom.

(slika 3) (slika 4)

U neposrednoj blizini zgrade suda u Nemanjinoj ulici postoji parking mesto koje je rezervisano za osobe sa invaliditetom
(parking mesto se nalazi u blizini raskrsnica Ulica hajduk Veljkov venac i Ulice Nemanjina).

4.7.1. POLOZAJ OSOBA SA INVALIDITETOM U POSTUPCIMA PRED UPRAVNIM SUDOM
U upravnom sporu sud resava na osnovu utvrdenih ¢injenica na odrZzanoj USMenoj javnoj raspravi.

SasluSanje 0soba sa invaliditetom

Kada je re¢ 0 osobi oStecenog sluha pitanja ¢e mu se postaviti pisanim putem, a ukoliko ima oteZzan govor na pitanja ¢e
pisano odgovarati. Ako se sasluSanje ne moze izvrSiti na ovakav nacin, pozvace se kao tumac lice koje se sa svedokom moze
sporazumeti.

4.8. PRISTUP JAVNOSTI RADU SUDA

Pravila vezana za pristup javnosti radu suda su regulisana Zakonom o upravnim sporovima, Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama od javnog znacaja i Sudskim poslovnikom.
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Javnost u radu suda se ostvaruje na sledece nacine:

e objavljivanjem godisnje publikacije suda - Informatora o radu suda u kojem se nalaze osnovni podaci o sudu,
njegovoj organizaciji, nadleznosti, rasporedu prostorija, kuénom redu, godi$njem rasporedu poslova, prijemu
stranaka, izvestajima, statistici i dr;

e objavljivanjem periodi¢nih publikacija suda — biltena;

e postupanjem suda po zahtevima za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja;

e isticanjem vremena, mesta i predmeta sudenja na vidnom mestu ispred prostorije u kojoj ¢e se sudenje odrzati ili na
drugi prigodan nacin;

e omogucéavanjem sVim punoletnim gradanima i predstavnicima medija, da prisustvuju javnim raspravama;

e davanjem obavestenja zainteresovanim licima i sredstvima javnog informisanja o toku sudskog postupka, nastupom
predsednika suda i lica zaduzenog za odnose sa javnoséu i medijima;

e objavljivanjem sudskih odluka;

e objavljivanjem pravnih shvatanja;

e osnivanjem internet stranice suda, na kojoj se redovno azuriraju informacije vezane za rad suda.

4.8.1. PRISUSTVO NA JAVNIM RASPRAVAMA

U upravnom sporu sud resava na osnovu utvrdenih ¢injenica na odrzanoj usmenoj javnoj raspravi. Svi punoletni gradani,
kao i predstavnici medija, imaju pravo da prisustvuju raspravama u sudu.

Kada postoji vece interesovanje javnosti za prisustvovanje odredenom sudenju (raspravi), sudska uprava obezbeduje
prostoriju koja moze da primi vise lica.

Sudsko vece moze iskljuéiti javnost za celu raspravu ili za odredeni deo rasprave ako to zahtevaju razlozi zastite interesa
nacionalne bezbednosti, javnog reda i morala, kao i radi zastite interesa maloletnika ili privatnosti uc¢esnika u postupku.

O iskljucenju javnosti sud odlucuje reSenjem koje mora biti obrazlozeno i javno objavljeno.
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4.9. FOTOGRAFISANJE | SNIMANjE

Fotografisanje, audio i video snimanje na javnim raspravama, radi javnog prikazivanja snimka, obavlja se po odobrenju
predsednika suda, uz prethodno pribavljenu saglasnost predsednika veca, sudije i pisanog pristanka stranaka i uc¢esnika snimljene
radnje.

Nakon pribavljenog odobrenja, fotografisanje i snimanje obavlja se pod nadzorom sudije, na nacin koji obezbeduje
nesmetan tok sudenja i red u sudnici.

Prilikom davanja odobrenja za fotografisanje i snimanje vodi se racuna 0 interesovanju javnosti, interesu postupka,
privatnosti i bezbednosti uc¢esnika u postupku.

4.9.1. NOVINARSKE AKREDITACIJE

Sudenja su, u nacelu javna, te akreditacija nije potrebna ukoliko se samo prisustvuje javnim raspravama.

Akreditacija je potrebna ukoliko su novinari i prate¢e snimateljske i foto ekipe zainteresovane da naprave shimak u
unutras$njosti zgrade suda, i to uz prethodno upuéivanje pisanog zahteva najkasnije pet dana pre fotografisanja i snimanja
radi blagovremenog odlucivanja.

Odobrenje za fotografisanje i snimanje u zgradi u kojoj je smesteno SediSte Upravnog suda izdaje predsednik Vrhovnog
kasacionog suda u pisanom obliku. Predsednik Upravnog suda izdaje odobrenje za fotografisanje i snimanje prostorija tog suda i
to: sudnica i ¢ekaonica ispred sudnica.

Zahtev za novinarsku akreditaciju moze se preuzeti sa internet stranice Upravnog suda iz rubrike ,,akreditacije za medije
koja se nalazi u okviru naslova ,,JAVNOST RADA*.

Zahtev se moze podneti pisanim putem, predajom molbe na Salter suda ili faksom 00 381 11 363 52 85, kao i
elektronskim putem na adresu portparol@up.sud.rs ili kabinet@up.sud.rs .
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5. SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

1. Da li se konkretan predmet nalazi u Upravnom sudu i pod kojim brojem je zaveden?

Ove informacije su najéescée trazene na prijemnom Salteru suda, neposredno ili telefonom, kao i pisanim putem, postom ili
elektronskom postom. Predmeti, koje je Upravni sud 01.01.2010. preuzeo iz upravnih odeljenja nekadasnjih okruznih sudova i iz
Vrhovnog suda Srbije, zavedeni su pod novim brojevima u Upravnom sudu. Blize informacije o navedenom moguce je procitati
u Informatoru o radu u poglavlju ,,Usluge koje Upravni sud pruza zainteresovanim licima“.

2. Kada ¢e konkretan predmet biti resen?

Ove informacije se najcesce traze pisanim putem u formi prituzbe na rad suda ili kao zahtev za pristup informacijama od
javnog znacaja. Blize informacije o navedenom moguce je procitati u Informatoru o radu u poglavlju ,,Usluge koje Upravni sud
pruza zainteresovanim licima“.

Gradani imaju mogucnost da se putem internet stranice suda upoznaju i sa Programom reSavanja starih predmeta za 2016.
godinu donetim od strane predsednika Upravnog suda, kako bi utvrdili da li je njihov predmet obuhvacen tim Programom, te
kojom dinamikom konkretan predmet moze biti resen.

3. Zahtevi koji se odnose na spise predmeta

U zahtevima za pristup informacijama od javnog znacaja gradani Cesto traze da im se dostavi fotokopija odgovora na
tuzbu ili drugih spisa iz odredenog predmeta. Ovi zahtevi upucuju se najéesce pisanim putem. Dalje postupanje suda zavisi od
toga da li je podnosilac zahteva stranka u postupku ili ne.

Ukoliko je trazilac informacije iz Beograda, ili iz gradova u kojima Upravni sud ima svoja Odeljenja, a izrazio je Zelju da
licno ima uvid u spise predmeta i da ih fotokopira, upucuje se u pisarnicu suda i dozvoljava joj se razgledanje i fotokopiranje
postom. Postupajuéi po zahtevu za pristup informacijama, ako su ispunjeni uslovi za to, Sud ¢e trazene kopije dokumenata
dostaviti postom i drugim licima.

Blize informacije 0 navedenom moguce je procitati u Informatoru o radu u poglavlju ,,Usluge koje Upravni sud pruza
zainteresovanim licima®.

4. Kako se mogu upoznati sa sudskom praksom Upravnog suda?
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Ovo pitanje sudu se naj¢esce dostavlja elektronskim putem ili pisanim podneskom.

Sudska praksa Upravnog suda dostupna je na internet stranici suda www.up.sud.rs/sudska-praksa . Sud redovno u
elektronskoj formi objavljuju i Bilten sudske prakse koji je dostupan na www.up.sud.rs/bilten .

6. NADLEZNOST UPRAVNOG SUDA

Nadleznost sudova regulisana je Zakonom o uredenju sudova (,,Sl.glasnik RS, br. 116/2008... 88/2018) i Zakonom 0
sedi$tima i podrué¢jima sudova i javnih tuzilastava (,,Sl.glasnik RS, br. 101/2013 ). Navedenim zakonima je predvideno da
Upravni sud:

e sudi u upravnim sporovima,
e pruza medunarodnu pravnu pomo¢ U okviru svoje nadleznosti i vrsi i druge poslove odredene zakonom,
e odlucuje u vecéu od troje sudija, osim ako Zakonom o upravnim sporovima nije drugacije odredeno,

e odlucuje 0 zakonitosti kona¢nih upravnih akata, osim onih u pogledu kojih je predvidena drugacija sudska zastita i 0
zakonitosti kona¢nih pojedina¢nih akata kojima se resava o pravu, obavezi ili na zakonu zasnovanom interesu, u pogledu
kojih u odredenom slu¢aju zakonom nije predvidena drugacija sudska zastita,

e odlucuje i u upravnom sporu, koji je pokrenut kada nadlezni organ o zahtevu, odnosno zalbi stranke nije doneo upravni
akt (¢utanje uprave),

e odlucuje o zakonitosti drugih kona¢nih pojedina¢nih akata, kada je to zakonom predvideno,

e odlucuje 0 povracaju oduzetih stvari i naknadi stete, koja je naneta tuziocu izvrSenjem akta koji se osporava.
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7. OPIS POSTUPKA PRED UPRAVNIM SUDOM

Upravni spor se pokre¢e podnosSenjem tuzbe. Tuzba se podnosi isklju¢ivo u SediStu suda u Beogradu, neposrednom
predajom na prijemnom Salteru ili preporu¢enom posiljkom na adresu Nemanjina 9, 11000 Beograd.

Tuzbu i ostale podneske stranke mogu predati Upravnom sudu i elektronskim putem preko elektronske poste, iskljuc¢ivo
na adresu elektronske poste Upravnog suda koja je odredena za prijem elektronskinh dokumenata pisarnica@up.sud.rs .
Obavestenje 0 nacinu predaje Upravnom sudu tuzbe i drugih podnesaka u obliku elektronskog dokumenta nalazi se na internet
stranici suda http://www.up.sud.rs

Uz tuzbu podnosioci su duzni da priloze original ili kopiju akta protiv koga se tuzba podnosi, a u slu¢aju ,,¢utanja uprave”
dokaz da su se obracali nadleznom organu na nacin i u rokovima koji su propisani odredbom ¢lana 22. stav 3. Zakona o
upravnim sporovima.

Opsti rok za podnosenje tuzbe je 30 dana od dana dostavljanja upravnog akta stranci.

Stranke u upravnom sporu jesu tuzilac, tuzeni i zainteresovano lice. Tuzilac u upravnom sporu moze da bude fizicko,
pravno ili drugo lice, ako smatra da mu je upravnim aktom povredeno neko pravo ili na zakonu zasnovan interes. Tuzeni u
upravnom sporu jeste organ ¢iji se upravni akt osporava, odnosno organ koji po zahtevu, odnosno po zalbi stranke nije doneo
upravni akt. Zainteresovano lice jeste lice kome bi ponistaj osporenog upravnog akta neposredno bio na stetu.

U upravnom sporu sud odlu¢uje na osnovu zakona i u razumnom roku, na podlozi ¢injenica utvrdenih na usmenoj javnoj
raspravi.

Upravni sud odlucuje u vecu od tri sudije, osim ako Zakonom o upravnim sporovima nije drugacije odredeno. Sud donosi
odluke po pravilu nakon odrzane usmene javne rasprave, ali sud moze da reSava i bez odrzavanja usmene javne rasprave, ako je
predmet spora takav da ocigledno ne iziskuje neposredno saslusanje stranaka i posebno utvrdivanje ¢injeni¢nog stanja ili ako
stranke na to izri¢ito pristanu.

Usmena javna rasprava je obavezna u sluéaju slozenosti predmeta spora ili radi boljeg razjasnjenja stanja stvari, kao i u
slu¢aju kada je u upravnom postupku ucéestvovalo vise lica sa suprotnim interesima ili kada sud utvrduje ¢injeni¢no stanje radi
reSavanja U sporu pune jurisdikcije (kada presuda u svemu zamenjuje poniSteni upravni akt).

Izostanak uredno pozvane stranke sa usmene rasprave ne odlaze njeno odrzavanje.
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Sud spor resava presudom kojom tuzbu moze uvaziti ili odbiti kao neosnovanu. Sud donosi presudu vec¢inom glasova.
Protiv presude donete u upravnom sporu ne moze Se izjaviti zalba.

Sud ¢e resenjem odbaciti tuzbu ukoliko je ona neuredna, podneta neblagovremeno ili pre vremena, ako akt koji se
osporava ne predstavlja akt o ¢ijoj se zakonitosti odlucuje u upravnom sporu, ukoliko uz tuzbu zbog c¢utanja uprave nisu
priloZeni svi dokazi, ukoliko se upravnim aktom koji se osporava ne dira o¢igledno u pravo tuzioca, ukoliko je posle podnosenja
tuzbe osporeni akt ponisten po tuzbi druge stranke, ukoliko se protiv upravnog akta koji se tuzbom osporava mogla izjaviti zalba,
a zalba nije uopste ili nije blagovremeno izjavljena, ili je zalilac odustao od zalbe u toku drugostepenog postupka i ukoliko ve¢
postoji pravnosnazna sudska odluka doneta u upravnom sporu o istoj stvari.

Sud ¢e resenjem obustaviti postupak iz svih zakonom propisanih razloga.

Zahtev za preispitivanje sudske odluke — Protiv pravosnazne odluke Upravnog suda stranka i nadlezni javni tuzilac
mogu da podnesu Vrhovnom kasacionom sudu zahtev za preispitivanje sudske odluke u roku od 30 dana od dana dostavljanja
odluke stranci, odnosno nadleznom javnom tuziocu.

Ponavljanje postupka — Postupak zavrSen pravosnaznom presudom ili reSenjem suda moze se u zakonom propisanim
slucajevima ponoviti po tuzbi stranke najkasnije u roku od 30 dana od dana kada je stranka saznala za razlog ponavljanja.

Vise informacija 0 nacinu rada ovoga suda, organizacionoj strukturi, nadleznosti i postupku, godi$njem rasporedu
poslova, periodi¢nim i godi$njim izvestajima, Statistikom o radu suda, ostvarivanjem prava na pristup informacijama od javnog
znacaja, sudskom praksom, rasporedom sudenja, elektronskom oglasnom tablom i drugim uslugama koje sud pruza, nalaze se na
internet prezentaciji suda. www.up.sud.rs

Detaljne informacije o sudskoj kontroli uprave uopste, nastanku i razvoju upravnog spora, vrstama upravnih sporova,
pojmu i predmetu upravnog spora, pojmu upravnog akta, strankama u upravnom sporu, pokretanju upravnog spora i tuzbe,
postupku po tuzbi, sporu ogranicene i pune jurisdikcije, pravnim aktima suda i vanrednim pravnim sredstvima, mozete procitati u
publikaciji ,,Zastita prava gradana pred Upravnim sudom — Vodi¢ za gradane®, koja je objavljena 2013, a moze Se preuzeti
besplatno sa veb-prezentacije suda. Praksa postupanja suda kroz konretne primere objaSnjena je u biltenu sudske prakse i u
pretrazivoj bazi anonimizovanih presuda.
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8. NAVODENjE PROPISA
Nadleznosti Upravnog suda odredene su Zakonom o uredenju sudova i Zakonom o sediStima i podrué¢jima sudova i
javnih tuzilastva.
Upravni sud u svom radu primenjuje sledece zakone:

http://www.up.sud.rs/latinica/propisi

Upravni sud u svom radu primenjuje veliki broj podzakonskih akata koje zbog obimnosti nismo u mogu¢nosti da prikazemo
u okviru Informatora. Podzakonski akti se uglavhom mogu pronaéi na veb-stranicama organa koji su ih doneli (Vlada,
ministarstva, Narodna banka, Agencija za borbu protiv korupcije i drugi).

9. USLUGE KOJE UPRAVNI SUD PRUZA ZAINTERESOVANIM LICIMA

Uputstvo Poverenika, u tacci 29, predvida da se u informator ,,unose podaci o uslugama koje drzavni organ, u okviru
delokruga utvrdenog zakonom, neposredno pruza zainteresovanim fizickim i pravnim licima.“ S druge strane, usluge koje
drzavni organ pruza samo drugim drzavnim organima, svojim zaposlenima ili ¢lanovima ne moraju se opisivati u informatoru.
Pod uslugom se podrazumeva ,,odredena aktivnost drzavnog organa, u vezi sa kojom, na osnovu zakona i drugih propisa, fizicka
I pravna lica imaju pravo ili moguénost da od drzavnog organa traze da na odredeni nac¢in postupi®. Pod uslugom se takode
podrazumeva i ,,aktivnost drzavnog organa, koju drzavni organ ne mora da vrsi na osnovu zakona ili drugog propisa, ali je
drzavni organ ipak sprovodi, pruzajuéi zainteresovanim licima moguénost da od drzavnog organa traze da na odredeni nacin
postupi.

Pod ovako Siroku definiciju ,,usluge”, mogla bi se podvesti veéina poslova koje Upravni sud obavlja u okviru svojih
nadleznosti. Tako, kada stranka zapocinje upravni spor, ona od Upravnog suda trazi da ,,postupi na odredeni nacin®. Postupanje
Upravnog suda u okviru ovih ,,osnovnih nadleznosti“ objasnjeno je u poglavlju 7. Informatora. U ovom i prvom narednom
poglavlju se opisuje se aktivnosti Upravnog suda koje se vrse na zahtev stranaka i drugih lica koja ucestvuju u postupcima pred
Sudom, aktivnosti koje Upravni sud preduzima na zahtev drugih zainteresovanih lica i aktivnosti koje Upravni sud preduzima u
korist neidentifikovanog kruga lica.
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Upravni sud u okviru svog rada pored odlucivanja po predmetima, pruza zainteresovanim licima i sledece usluge:

¢ informacije o predmetima;

e prijem stranaka;

e postupanje po prituzbama gradana na rad suda;

e prijem tuzbe, zalbe i zahteva za pristup informacijama od javnog znacaja usmeno na zapisnik;
e postupanje po zahtevima gradana za pristup informacijama od javnog znacaja;

e oglasna tabla i elektronska oglasna tabla Suda;

e raspored sudenja;

e dan otvorenih vrata.

Za svaku od navednih usluga, u poglavlju 10. Postupak pruzanja usluga, navodi se da li je re¢ 0 sprovodenju zakosnke
obaveze ili ne, u ¢emu se usluga sastoji, koje kategorije lica imaju pravo na uslugu, koje uslove moraju da ispune da bi im usluga
bila pruzena, na koji nac¢in se usluga dobija, koji je rok za pruzanje usluge i da li se usluga pruza elektronskim putem.

10. POSTUPAK RADI PRUZANjA USLUGA

U ovom poglavlju opisan je postupak za pruzanje usluga, koje su navedene u poglavlju 9. ovog Informatora.

10.1. INFORMACIJE O PREDMETU, RAZGLEDANjE | KOPIRANjE SPISA

U sedistu Suda stranke imaju mogucnost da se informisu 0 predmetima, koji se vode pred ovim sudom, svakog radnog
dana na Salteru prijema, u vremenu od 7.30 do 15.30 ¢asova. Razgledanje spisa vrsi se svakim radnim danom od 9.00 do 13.00
Casova. Prijemni Salter suda se nalazi u salter sali u prizemlju zgrade.

Na prijemnom salteru stranke mogu dobiti slede¢e informacije:

e 0 broju predmeta (podaci se odnose na broj pod kojim je predmet zaveden u pisarnici Upravnog suda)

¢ 0 liénom imenu sudije kome je predmet dodeljen u rad (podaci se odnose na sudiju koji je odreden za izvestioca
u konkretnom predmetu)

e 0 kretanju predmeta (podaci se daju na osnovu podataka iz upisnika i spisa i ogranicavaju Se samo na nuzne
podatke o stadijumu postupka u kome se predmet nalazi i na druga sli¢na obavestenja);
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e stranke mogu izvrsiti uvid, fotokopirati i razgledati spis predmeta na za to odredenom mestu i pod nadzorom
zaposlenog lica u pisarnici (dokaz o razgledanju spisa koji popunjava sluzbenik suda se lepi u predmet i zavodi u
popis spisa).
Stranke su duzne da se legitimiSu, a punomo¢nik je duzan da prilozi uredno punomodje.
Obavestenja se strankama daju pismeno ili na drugi pogodan nacin, a kratka i hitna telefonom, ako je to, po prirodi stvari,
moguce. Telefoni za informacije su: (00 381 11) 363 52 32
(00 381 11) 363 52 37

Davanje informacija o predmetu predstavlja obavezu za sud, kada je re¢ ,,strankama, njihovim punomoc¢nicima i drugim
ovlas¢enim licima“.

Pregled, fotokopiranje i prepis spisa iz predmeta, takode predstavlja obavezu za sud, kada je re¢ o strankama u postupaku.

Ove obaveze proisti¢u iz ¢lana 97. i ¢lana 98. Sudskog poslovnika.

Pravo tre¢ih lica na pregledanje, fotokopiranje i prepisivanje spisa uredeno je posebno, pri ¢emu su moguce dve situacije.
Ako se zahtev odnosni na ,,informaciju od javnog znacaja“, o zahtevu odlucuje predsednik suda, primenjujué¢i odredbe Zakona o
slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja. U drugim sluc¢ajevima, ,,licima koa imaju opravdan interes da pregledaju,
fotokopiraju i prepisuju* pojedini spis, daje se dozvola. Tu dozvolu, nakon pravnosnaznog okoncanja postupka, daje predsednik
suda. Pre pregledanja se izdvajaju iz spisa nacrti neotpravljenih odluka, sluzbene beleske sudije i dokazi u vezi sa kojima je
isklju¢ena javnost.

Dobijanje informacija na prijemnom Salteru se vrsi neformalno. Za pregledanje, fotokopiranje, prepisivanje i umnozavanje
spisa je potrebno podneti zahtev na obrascima koji su propisani Sudskim poslovnikom (Obrazac br. 134, 135 i 136).

Informacije se dobijaju odmah (nije propisan rok). | zahtevima za pregled, fotokopiranje, prepisivanje i umnozavanje spisa
se udovoljava odmah, ukokoliko za to postoje moguénosti. Prema Sudskom poslovniku, postoji obaveza da se stranci u roku od
24 ¢asa od prijema zahteva dostavi, odnosno saopsti, na pogodan nacin, obavestenje 0 vremenu pregledanja spisa.
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10.2. PRIJEM STRANAKA

U cilju unapredenja pristupa pravdi Upravni sud vrsi prijem stranaka svakog utorka, u periodu od 10.00 do 13.00 ¢asova,
u Sedistu Upravnog suda u Beogradu, koje se nalazi u Zgradi sudova, Ulica Nemanjina 9, na Il spratu, sudnica II.

Zakazivanje termina za prijem stranaka vrsi se iskljué¢ivo putem telefona: 00381(11)3635111 i 00381(11)3604735,
svakog ponedeljka u periodu od 10.00 do 13.00 ¢asova.

Prijem se zakazuje licima koje imaju svojstvo stranke u upravnom sporu (tuzilac/tuzeni, punomoénik, zakonski
zastupnik, zainteresovano lice), a za zakazivanje termina neophodno je da stranka u postupku zna broj predmeta, koju
informaciju moze dobiti pozivom pisarnice suda na brojeve telefona: 00381(11)3635232 i 00381(11)3635237.

Neophodno je da stranke u upravnom sporu, koje su zakazale termin prijema, pristupe sudu 10 minuta pre zakazanog
prijema.

Strankama, koje su zakazale prijem, na dan prijema bi¢e urucen obrazac molbe/urgencije, koji je potrebno popuniti pre
prijema na razgovor sa sudijom, koji je prema utvrdenom redosledu zaduzen za prijem stranaka i predaju ga neposredno sudiji
koji vrsi prijem stranaka.

Sudije koje su zaduzene za prijem stranaka su:

e Sudija Zeljko Skori¢, zamenik predsednika Upravnog suda

e Sudija Vesna Lazarevi¢, zamenik predsednika Upravnog suda

e Sudija Ksenija Ivanovi¢

e Sudija Bratislav Djoki¢

Prijem stranaka i drugih lica predstavlja obavezu iz ¢lana 95. i 96. Sudskog poslovnika. Tim odredbama je predvideno da
predsednik suda moze odrediti rasporedom poslova odredeno vreme za obavljanje pojedinih radnji ali da ¢e i van vremena koje

je odredeno za primanje stranaka biti primljene ,,stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih razloga otezan ponovni dolazak u
sud“ i u drugim ,,hitnim i opravdanim* slucajevima.
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10.3. POSTUPANjE PO PRITUZBAMA GRAPANA NA RAD SUDA

Pravo na podnosenje prituzbe, rok i postupak za reSavanje po podnetoj prituzbi regulisani su Zakonom o uredenju sudova i
Sudskim poslovnikom.

Stranka i drugi u¢esnik u sudskom postupku imaju pravo prituzbe na rad suda kada smatraju da se postupak odugovlaci, da
je nepravilan ili da postoji bilo kakav nedozvoljen uticaj na njegov ishod.

Predmet prituzbe ne moze biti nacin upravljanja postupkom ili pravni stav koji je sudsko vece zauzelo u svojoj odluci, veé
¢e isto biti predmet razmatranja VVrhovnog kasacionog suda po eventualno ulozenom pravnom leku.

Sve prituzbe na rad sudija i sudskog osoblja podnose se u pisanom obliku predsedniku Upravnog suda, postom ili
neposredno na Salteru u sediStu suda, kao i na adresu elektronske poste Upravnog suda koja je odredena za prijem elektronskih
dokumenata: pisarnica@up.sud.rs. Za podnosenje prituzbe se moze Koristiti obrazac.

Pismena prituzba treba da sadrzi:

e naslov ,,Za predsednika suda‘“

e Dbroj predmeta na koji se odnosi (ili ukoliko stranka ne zna broj predmeta ime i prezime, odnosno naziv stranaka u
postupku)

e razlog zbog koga se podnosi

e puno ime i prezime i tana adresa podnosioca prituzbe

Podnosenjem uredne prituzbe podnosilac izbegava moguénost da mu prituzba bude vracena na dopunu zbog nepotpunosti i
time se skracuje vreme potrebno za razmatranje osnovanosti prituzbe.

Prituzbe na rad svih sudova se mogu uputiti i Visokom savetu sudstva i Ministarstvu pravde Republike Srbije.

Predsednik suda je duzan da o osnovanosti prituzbe i preduzetim merama pisano obavesti podnosioca prituzbe u roku od
15 dana od dana prijema prituzbe.

Radi utvrdivanja osnovanosti prituzbe predsednik suda utvrduje kada je podnet inicijalni akt u toj pravnoj stvari, koje su
sve radnje u upravljanju postupkom preduzete, da li je postupak u nekoj fazi bio u prekidu, ukoliko postupak dugo traje da li je
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postupajuéi sudija preduzeo sve mere na koje je ovlas¢en zakonom da se ostvari pravo stranaka na sudenje u razumnom roku, po
potrebi pribavlja izjavu od postupajuceg sudije ili zaposlenog na koji se prituzba odnosi i drugo.

Ukoliko predsednik suda utvrdi da je prituzba osnovana preduzima konkretne mere na koje je ovlaséen zakonom kako bi se
otklonile uo¢ene nepravilnosti.

10.4. PRIJEM TUZBE, ZALBE | ZAHTEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA NA
ZAPISNIK

Tuzba, Zalba i zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja moze se izjaviti usmeno, na zapisnik, u Sedistu
Upravnog suda, Beograd, Nemanjina broj 9, radnim danima u periodu od 08.00 do 15.00 ¢asova, u pisarnici suda.

10.5. POSTUPANjE PO ZAHTEVIMA GRAPANA ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA OD
JAVNOG ZNACAJA

Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama od javnog znacaja i postupak po zahtevima za slobodan pristup
informacijama od javnog znacaja opisan je u poglavlju 20. ovog Informatora.

10.6. OGLASNA TABLA | ELEKTRONSKA OGLASNA TABLA SUDA

Oglasna tabla suda nalazi se u Sedistu suda, Beograd, Nemanjina 9, u okviru prijemne kancelarije. Na oglasnoj tabli suda
objavljuju se sudski oglasi, saopstenja i dostavljanja koja se vrSe po procesnim zakonima, kao i sva obavestenja 0 prijemu
stranaka i drugih lica kojima nije upucen sudski poziv.

Imajuéi u vidu da veliki broj stranaka pred Upravnim sudom nema prebivaliste na teritoriji grada Beograda, sud na
zvani¢noj internet prezentaciji u okviru menija ,,ELEKTRONSKA OGLASNA TABLA* objavljuje dostavljanja koja se vrse po
procesnim zakonima.

Objavljivanje oglasne table je obaveza koja proizlazi iz ¢lana 92. Sudskog poslovnika. Objavljivanje elektronske oglasne
table je moguénost, ali ne i obaveza suda. Pristup oglasnoj tabli i elektronskoj oglasnoj tabli nije ogranicen.
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10.7. RASPORED SUDENjA

Stranke i zainteresovana lica mogu se informisati o terminima i mestu odrzavanja zakazanih rasprava u SediStu i
odeljenjima Upravnog suda putem linka ,,RASPORED SUDENjA“. Objavljivanje rasproreda sudenja je obaveza koja proistice
iz ¢lana 92. Sudskog poslovnika.

10.8. DAN OTVORENIH VRATA

Povodom Evropskog dana civilne pravde, u Sedistu Upravnog suda u Beogradu, odrzava se manifestacija pod nazivom:
,Dan otvorenih vrata“, koja obuhvata obilazak prijemnog Saltera suda, prisustvovanje prezentaciji rada Upravnog suda i obilazak
jednog sudijskog kabineta. Manifestacija se odrzava prema unapred utvrdenom programu, 0 ¢emu mozete Saznati vise na
naslovnoj stranici zvani¢ne internet prezentacije suda u podmeniju ,,VESTI*.

11. PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA
U ovom poglavlju prikazani su podaci iz Godisnjeg izvestaja Upravnog suda u oblasti informacija od javnog znacaja i
zastite podataka o li¢nosti. Kada je re¢ 0 podacima o pruzenim uslugama koje sud priprema u okviru drugih izvestaja, zbog

obimnosti ili zbog ¢injenice da se radi o podacima koji se azuriraju na nedeljnom nivou, dati su linkovi koji upucuju na
odgovarajucu stranicu internet prezentacije suda.

11.1. IZVESTAJ O RADU SUDA

e Tabelarni Godisnji izvestaj 0 radu suda

e Narativni Godis$nji izvestaj 0 radu suda

e Tabelarni Sestomesecni izvestaj 0 radu suda
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11.2. IZVESTAJI U OBLASTI INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA | ZASTITE PODATAKA O
LICNOSTI

Tabela 1. - Primena Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znac¢aja u 2020. godini

1) Zahtevi:
Red.br. Trazilac Broj Br. usvojenih- Broj Broj
informacije podnetih delimi¢no odbacenih odbijenih zahteva
zahteva usvoj. zahteva zahteva
1. Gradani 68 65 0 3
2. Mediji 1 1 0 0
3 Nevladvlne_ organ. i dr. 11 11 0 0
udruzenja gradana
4. Politi¢ke stranke 1 1 0 0
5. Organi vlasti 12 12 0 0
6. Ostali 14 14 0 0
7. Ukupno 107 104 0 3
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2) Zalbe:

Red. Ukuban br Br. zalbi Br. zalbi Br. zalbi na
Trazilac ~Kupan br. zbog zbog zakljucak 0 . Sy
. " izjavljenih . 9 A Broj ostalih zalbi
br. informacije salbi nepostupanja | odbijanja odbacivanju
po zahtevu zahteva zahteva
1. Gradani 4 2 0 1 1
2. Mediji 0 0 0 0 0
Nevladine organ. i
3. dr. udruzenja 0 0 0 0 1
gradana
4. Politi¢ke stranke 0 0 0 0 0
5. Organi vlasti 0 0 0 0 0
6. Ostali 0 0 0 0 0
7. Ukupno 4 2 0 1 1

3) Troskovi postupka:

Troskovi napla¢ivani

Troskovi nisu napla¢ivani

Ukupan iznos

Broj ziro racuna

840-0000029762845-93
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4)Informator o radu organa

. - Datum Izraden- Razlozi zbog
Datum izrade Objavljen na ledni N Koiih nii
Informatora Internetu pos gdnjgg Nije izraden oJih nije

azuriranja nije objavljen izraden
2010. godina Da 02'12'.2021' - - -
godine

OdrZavanje obuke zaposlenih

Obuka sprovedena

Razlozi nesprovodenja obuke

Ne

Zbog izbijanja epidemije zarazne bolesti COVID - 19

OdrZavanje nosaca informacija

Redovno se odrzavaju

Razlozi neodrzavanja

Da

11.3. GODISNjI IZVESTAJ O PRITUZBAMA NA RAD SUDA

e Godisnji izveStaj 0 prituzbama na rad suda

11.4. GODISNjI IZVESTAJ O URGENCIJAMA PO PREDMETIMA

e Godisnji izveStaj 0 urgencijama po predmetima
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11.5. IZVESTAJ O JAVNIM NABAVKAMA

Izvestaj 0 sprovedenim javnim nabavkama prikazan je u poglavlju 13 ovog Informatora.

11.6. PODACI U TEKUCOJ GODINI

e broj primljenih predmeta

e broj primljenih zahteva u oblasti dostupnosti informacijama od javnog znacaja

e Dbroj primljenih zahteva u oblasti zastite podataka o li¢nosti

e broj primljenih prituzbi na rad suda

e Dbroj primljenih urgencija po predmetima.

12. PODACI O PRIHODIMA | RASHODIMA

Finansijska sredstva za rad Upravnog suda obezbeduju se iz budZzeta Republike Srbije, shodno Zakonu o budzetu RS za
2020. godinu (,,Sluzbeni glasni RS* br. 84/19, 60/20 i 135/20) i Organizacija i na¢in rada racunovodstva Upravnog suda je blize
regulisana Pravilnikom o budzetskom ra¢unovodstvu suda. Realizacija sredstava Upravnog suda nije bila podvrgnuta reviziji
koju vrsi Drzavna revizorska institucija.
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12.1. IZVESTAJ O I1ZVRSENjU BUDZETA ZA PERIOD OD 01.01. DO 31.12.2020. GODINE

ek.k. | ekKl. | izvor | pr.akt. opis planirano odobreno izvr§eno
411 | 411000 | 01 0005 plate, dodaci i naknade stalno zaposlenih 96.231.000,00 95.231.000,00 93.728.187,63
411000 | 04 0005 plate, dodaci i naknade stalno zaposlenih - 30% sudije 40.528.000,00 40.528.000,00 40.168.794,54
411000 | 01 0006 plate, dodaci i naknade stalno zaposlenih 189.817.000,00 190.817.000,00 190.791.309,81
411000 | 01 7066 plate, dodaci i naknade stalno zaposlenih 28.000.000,00 28.000.000,00 26.814.482,20
411000 | 04 7066 plate, dodaci i naknade stalno zaposlenih - 30% sudije 4.986.000,00 5.796.000,00 5.793.660,78
412 | 412000 | 01 0005 socijalni doprinosi na teret poslodavca 16.010.000,00 15.843.000,00 15.605.74,17
412000 | 04 0005 socijalni doprinosi na teret poslodavca 6.790.00,00 6.790.00,00 6.688.104,34
412000 | 01 0006 socijalni doprinosi na teret poslodavca 31.621.000,00 37.788.000,00 31.766.752,69
412000 | 01 7066 socijalni doprinosi na teret poslodavca 4..662.000,00 4..662.000,00 4.249.248,24
412000 | 04 7066 socijalni doprinosi na teret poslodavca 749.000,00 884.000,00 881.576,33
413 | 413000 | 01 0005 naknada u naturi 50.000,00 50.000,00 49.999,34
413000 | 01 0006 naknada u naturi 300.000,00 300.000,00 300.000,00
414 | 414000 | 01 0005 socijalna davanja zaposlenima 600.000,00 600.000,00 390.598,63
414000 | 01 0006 socijalna davanja zaposlenima 764.000,00 699.000,00 481.814,27
414000 | 04 0006 socijalna davanja zaposlenima 7.125.000,00 10.403.000,00 10.387.869,40
414000 | 13 0005 socijalna davanja zaposlenima 800.000,00 800.000,00 703.652,81
415 415000 | 01 0005 naknade troskova za zaposlene 3.000.000,00 3.000.000,00 2.344.467,01
415000 | 01 0006 naknade trogkova za zaposlene 3.670.000.,00 3.670.000,00 3.413.259,31
415000 | 13 0006 naknade troskova za zaposlene 850.000,00 850.000,00 850.000,00
416 | 416000 | 01 0006 nagrade zaposlenih 1.165.000,00 1.230.000,00 1.216.885,33
416000 | 01 0005 nagrade zaposlenih 765.000,00 765.000,00 757.748,96
421 | 421000 | 01 0005 stalni troskovi 7.000.000,00 7.000.000,00 6.146.803,21
421000 | 01 7066 stalni tro§kovi 600.000,00 600.000,00 549.996,25
422 | 422000 | 01 0005 troskovi putovanja 500.000,00 500.000,00 153.947,58
422000 | 01 7066 tro§kovi putovanja 3.800.000,00 3.800.000,00 3.371.320,50
423 | 423000 | 01 0005 usluge po ugovoru 2.800.000,00 2.800.000,00 2.729.417,92
425 | 425000 | 01 0006 tekuce popravke i odrzavanje 1.000.000,00 1.000.000,00 946.441,59
426 | 426000 | 01 0005 materijal 4.050.000,00 4.050.000,00 3.732.738,85
426000 | 01 7066 materijal 1.000.000,00 1.000.000,00 940.772,35
482 | 482000 | 01 0005 porezi,obavezne takse, kazne i penali 100.000,00 100.000,00 42.732,00
483 483000 | 01 0005 nov¢ane kazne i penali po reSenju sudova 10.180.000,00 10.180.000,00 3.081.685,51
512 | 512000 | 01 0006 masine i oprema 1.000.000,00 1.000.000,00 973.490,40
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Napomena:

izvor 01 - sredstva dobijena iz budzeta

izvor 04 -sredstva sopstvenih prihoda - sudske takse

izvor 13 - sredstva nerasporedenog viska prihoda iz ranijih godina

programska aktivnost - 0005 - sprovodenje sudskih postupaka Upravnog suda
programska aktivnost - 0006 - administrativna podrska sprovodenju sudskih postupaka Upravnog suda

13. PODACI O JAVNIM NABAVKAMA

Uprava za zajedni¢ke poslove republickih organa, kao Narucilac, sprovela je otvorene postupke javnih nabavki, na
osnovu Zakona o javnim nabavkama ("SluZzbeni glasnik RS" br. 124/2012, 14/2015, 68/2015), Uredbe o Upravi za zajednicke
poslove republickih organa ("Sluzbeni glasnik RS" br. 63/2013,73/2017 dr.propis | 76/2017), Uredba o predmetu, uslovima,
nacinu planiranja centralizovanih javnih nabavki i1 sprovodenju postupka javne nabavke od strane Uprave za zajednicke poslove
republickih organa kao tela za centralizovane javne nabavke (,,Sluzbeni glasnik RS broj 93/15) i ¢lana 43. Stav 2. Zakona o
Vladi (,,Sluzbeni glasnik RS®, br. 55/05, 71/05-ispravka, 101/07, 65/08, 16/11, 68/12 — US,44/14 i 30/18 — dr. zakon), Odluke o
utvrdivanju spiska narucilaca za ¢ije potrebe Uprava za zajedni¢ke poslove republi¢kih organa sprovodi centralizovane javne
nabavke ("Sluzbeni glasnik RS" br. 12/2015), Prethodnog obavestenja objavljenog 19.02.2015. godine 1 podzakonskih akata
kojima se ureduju javne nabavke i na osnovu Poziva za podnosSenje ponuda objavljenog na Portalu javnih nabavki, internet
stranici Narucioca i portalu sluzbenih glasila Republike Srbije, radi zaklju¢enja okvirnog sporazuma sa ponudacem na period od
dve godine, osim za JN br. 5/19, za slede¢e predmete ugovora javnih nabavki za potrebe Upravnog suda:

13.1. JAVNE NABAVKE U 2019. GODINI

JN br. 1/19 Otvoreni postupak javne nabavke CJN 8/2017
Partija 5 — nabavka ra¢unarskog materijala — tonera i to: - Ponuda broj 1445 od 08.06.2017. godine
- Okvirni sporazum broj 404-02-1593/2017-01 od
- Leksmark E260A31E — 50 komada 04.07.2017. godine
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- Leksmark 50F5X00 — 30 komada
- Leksmark E260X22G —15 komada

Ukupna ugovorena cena: 1.266.175,00 din. (bez PDV-a)

- Ugovor broj: Su 1V-28 10/19 od 24.04.2019.
godine

JN br. 2/19
Partija 3 — nabavka racunarskog materijala — tonera i to:

- HP LaserDzet Q2612A — 50 komada
- HP LaserDzet CE390A — 50 komada

Ukupna ugovorena cena: 1.168.250,00 (bez PDV-a)

Otvoreni postupak javne nabavke CJIN 8/2017

- Ponuda broj: 844-169/17 od 06.06.2017. godine

- Okvirni sporazum broj 404-02-1586/2017-01 od
04.07.2017. godine

-Ugovor broj: Su IV-28 11/19 od 24.04.2019. godine

JN br. 3/19
Partija 1 — nabavka racunarskog materijala — tonera i to:
- Kanon C-EXV 40 — 40 komada

Ukupna ugovorena cena: 716.000,00 din. (bez PDV-a)

Otvoreni postupak javne nabavke CJIN 8/2017

- Ponuda broj: 3001-02/17 od 22.05.2017. godine

- Okvirni sporazum broj 404-02-1588/2017-01 od
04.07.2017. godine

- Ugovor broj: Su 1V-28 12/19 od 24.04.2019.
godine

JN br. 4/19
Partija 4 — nabavka racunarskog materijala — tonera i to:
- Kijocera TK-6305 — 2 komada

Ukupna ugovorena cena: 30.774,00 din. (bez PDV-a)

Otvoreni postupak javne nabavke CJIN 8/2017

- Ponuda broj: 0806/17 od 08.06.2017. godine

- Okvirni sporazum broj 404-02-1594/2017-01 od
04.07.2017. godine

- Ugovor broj: Su 1V-28 13/19 od 24.04.2019.
godine
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JN br. 5/19
Javna nabavka male vrednosti — nabavka dobara- naftnih derivata (goriva)
za potrebe sluzbenih vozila Upravnog suda

Ukupna ugovorena cena: 1.284.542,00 din. (bez PDV-a)

Ponuda ponudaca broj: DWN122300/1Z-iz}/386 od
09.10.2019. godine
Ugovor broj: Su I-1 144/19-9 od 07.11.2019. godine

13.2. JAVNE NABAVKE U 2020. GODINI

JN br. 1/20
Partija 3 — nabavka ra¢unarskog materijala — tonera i to:

- HP LaserDzet Q2612A — 30 komada
- HP LaserDzet CE390A — 30 komada

Ukupna ugovorena cena: 612.150,00 (bez PDV-a)

Otvoreni postupak javne nabavke CJN 1/2020

- Ponuda broj: 118-42/20 od 21.02.2020. godine

- Okvirni sporazum broj 404-02-543/2020-01 od
27.03.2020. godine

-Ugovor broj: Su 1V-28 20/20 od 17.06.2020. godine

JN br. 2/20
Partija 1 — nabavka racunarskog materijala — tonera i to:
- Canon IR C-EXV 40 — 45 komada

Ukupna ugovorena cena: 1.143.000,00 din. (bez PDV-a)

Otvoreni postupak javne nabavke CJN 1/2020

- Ponuda broj 405 od 27.02.2020. godine

- Okvirni sporazum broj 404-02-569/2020-01 od
01.04.2020. godine

- Ugovor broj: Su 1V-28 22/20 od 19.06.2020. godine
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JN br. 3/20 Otvoreni postupak javne nabavke CJIN 1/2020

Partija 5 — nabavka racunarskog materijala — tonera i to: - Ponuda broj 29-6/20 od 21.02.2020. godine
- Okvirni sporazum broj 404-02-545/2020-01 od
- Leksmark MS410dn 50F5X00 27.03.2020. godine

-Ugovor broj: Su IV-28 21/20 od 18.06.2020. godine
Ukupna ugovorena cena: 313.950,00 din. (bez PDV-a)

Kopije navedenih Ugovora o javnim nabavkama objavljeni su na zvani¢noj internet prezentaciji suda i nalaze se u
glavnom meniju pod naslovom ,,VESTI I SAOSTEN;jA/ JAVNE NABAVKE".

14. PODACI O DRZAVNOJ POMOCI

Upravni sud ne dodeljuje drzavnu pomo¢ u bilo kom obliku drugim licima po osnovu koji ne podrazumeva obavezu
jednakih uzvratnih davanja drzavnom organu (transferi, subvencija, donacija, uceS¢u u finansiranju projekta, krediti pod
povlaséenim uslovima, oslobadanje od plac¢anja naknada, ustupanje zemljiSta, povlas¢ene cene zakupa itd...).
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http://www.up.sud.rs/cirilica/javne-nabavke

15. PODACI O ISPLACENIM PLATAMA SUDIJA I ZAPOSLENIH U UPRAVNOM SUDU

Pravo na platu predsednika suda i sudija, kao i nacin odredivanja njene visine uredeni su Zakonom o sudijama i Zakonom
o0 radu, dok su zarade zaposlenih u sudovima regulisane Zakonom o platama drzavnih sluzbenika i namestenika.

Mesecni pregled neto plata sudija i zaposlenih bez minulog rada za sve kategorije u 2020. godini.

predsednik suda 181.518,04
zamenik predsednika suda 166.391,54
sudija 151.265,04
vi§i savetnik 94.418,43-132.805,73
samostalni savetnik 83.212,20-91.795,70
Savetnik 60.322,89
Saradnik 45.301,77
referent 36.956,71-51.977,82
daktilografi 35.764,56
kuriri - dostavljac¢i 35.764,56

16. PODACI O SREDSTVIMA RADA

U ovom poglavlju dat je pregled sredstava za rad i prostorija Upravnog suda.
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16.1. SREDSTVA RADA

30210 UPRAVNI SUD SRBIJE

Nemanjina 22-26 22.02.2021 14:43:01

Stanje evidencije sredstava

Organizaciona jedinica UPRAVNI SUD SRBIJE
Stanje na dan : 31.12.2020

Overen
Konto naziv Nabavna Ispravka Sad. vredn. Kolicina
011211 Oprema za kopneni saobraéaj 2,076,487.38 2,076,487.38 0.00 2
01121 2,076,487.38 2,076,487.38 0.00
011221 Kancelarijska oprema 5,849,700.27 3,527,036.78 2,322,663.49 622
011222 Racunarska oprema 20,296,942.02 18,866,171.20 1,430,770.82 409
011223 Komuniakaciona oprema 162,187.53 65,929.69 96,257.84 17
011224 Elektronska i fotografska oprema 4,079,070.56 3,309,494.90 769,575.66 156
011225 Oprema za domacinstvo i ugostiteljstvo 162,838.00 146,860.82 15.977.18 2
| 01122 30,550,738.38 25,915,493.39 4,635,244.99 |
011281 Oprema za javnu bezbednost 26,352.00 10,277.28 16,074.72 1
| 01128 26,352.00 10,277.28 16,074.72 |
32,653,577.76 28,002,258.05 4,651,319.71 ‘
Ukupno 1209

Na ovom LINKU mozete pogledati spisak osnovnih sredstava.

16.2. PROSTORIJE UPRAVNOG SUDA

Sediste Upravnog suda je smesSteno u Zgradi sudova u Beogradu, u Nemanjinoj ulici broj 9, u kojoj se nalaze i Vrhovni
kasacioni sud, Privredni apelacioni sud i Apelacioni sud u Beogradu.
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Sudskom zgradom u kojoj je smesteno sediSte Upravnog suda upravlja predsednik Vrhovnog kasacionog suda, kao sud
najviseg ranga cija je sudska uprava smestena u zgradi suda.

Rasporedom radnih prostorija u sudskoj zgradi predsednik odreduje prostorije za odrzavanje sudenja (sudnice), prijem
stranaka i njihovo zadrzavanje u zgradi, smestaj predsednika, sudske uprave, sudija, sudskih odeljenja i veca, pisarnice i ostalih
sluzbi u sudu.

Prostorije Upravnog suda u Sedistu suda:

Prostorije Broj prostorija
sudnice

kabinet predsednika suda sa sudskom upravom
sala za sastanke sa 15 mesta

kadrovska sluzba

kabineti sudija i sudijskih pomoénika

sudska praksa

pisarnica

prijemni Salter

prijem i ekspedicija

arhiva

raCunovodstvo

daktilobiro

odeljenje za informatiku i analitiku

NSRRGSRk N w o

Prostorije Upravnog suda Odeljenja u Kragujevcu :

Prostorije Broj prostorija
sudnice 1
kabineti sudija i sudijskih pomo¢nika 6
pisarnica 1
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Prostorije Upravnog suda Odeljenja u Nisu:

Prostorije Broj prostorija
sudnice 1
kabineti sudija i sudijskih pomo¢nika 5
pisarnica 1

Prostorije Upravnog suda Odeljenja u Novom Sadu:

Prostorije Broj prostorija
sudnice 1
kabineti sudija i sudijskih pomo¢nika 8
pisarnica 1
daktilobiro 1

Sva zainteresovana lica mogu putem internet stranice ovog suda ulaskom na naslov ,,GALERIJA* pogledati prostorije u
kojima je smesten Upravni sud, u Sedistu suda, kao i prostorije odeljenja suda u Kragujevcu, Novom Sadu i u Nisu.
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ULAZNI HOL U SEDISTU UPRAVNOG SUDA
Beograd, ul. Nemanjina br. 9

———————— - . w— - - wm ww we v e e

- nakon ulaska u sudsku zgradu sa
desne strane nalazi se Salter za opste
informacije

e fedtattedetod—

, - Salter Upravnog suda nalazi se desno
¥ 1 |nakon ulaza u salter salu, otvoren je za
stranke u vremenu od 07.30 do 15.30 casova

LR IS

] - L1, L2, L3 i L4 su liftovi za stranke,
{ |kojima se dolazi do 3. sprata na kojem su
1™ | pozicionirane sudnice Upravnog suda

1

AN
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SUDNICE U SEDISTU UPRAVNOG SUDA

| —sudnica

Il —sudnica
11 —sudnica
IV —sudnica

V —sudnica

-L1, L2, L3i L4 su liftovi za
stranke, kojima se dolazi do 3.
sprata na kojem su pozicionirane
sudnice Upravnog suda

le
|

Ynas us HemarbmHe 6p.9
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17. NOSACI INFORMACIJA

Nosaci informacija kojima raspolaze Upravni sud, nastalih u njegovom radu ili u vezi sa njegovim radom, cuvaju se:

Sudska pisarnica: u prostorijama Upravnog suda u Beogradu, Ulica Nemanjina broj 9 i u prostorijama Odeljenja
Upravnog suda u Kragujevcu, Kneza Mihaila 2/11, Nisu, Vojvode Putnika bb i Novom Sadu, Bulevar Mihajla
Pupina 6,

Arhiva suda: u prostorijama Sedista Upravnog suda,

Elektronska baza podataka: u prostorijama Sedista Upravnog suda, ¢uva se kod lica ovlaséenog za
administriranje informati¢ke mreze suda,

Finansijska dokumenta o plaéanju: ukljucujuéi i dokumentaciju za obracun i isplatu plata, o nabavci opreme i
drugih sredstava za rad suda, ¢uva se u prostorijama ra¢unovodstva u Sedistu Upravnog suda,

Ostala papirna dokumentacija: u prostorijama Sudske uprave Upravnog suda u Sedistu suda u Beogradu i u
odeljenjima suda.

Dokumentacija, odnosno nosaci informacija cuvaju se uz primenu odgovaraju¢ih mera zastite.

18. PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA KOJE SUD POSEDUJE

Upravni sud poseduje sledece osnovne vrste informacija:

Informacije u vezi sa predmetima u kojima su postupci u toku pred sudom. Ove informacije su sadrzane u okviru
razli¢itih dokumenata (odluke Suda, podnesci stranaka, punomoc¢nika i zastupnika, dokumenti pribavljeni od
drugih drzavnih organa i drugo). Deo informacija o predmetima koji su u toku pred sudom objavljen je na internet
stranicama Upravnog suda, u okviru rubrika ,,SUDSKA PRAKSA®, ,BILTEN®, na ,ELEKTRONSKOJ
OGLASNOJ TABLI* i na stranici ,RASPORED SUDEN;jA*

Informacije u vezi sa arhiviranim predmetima. Ove informacije su sadrzane u okviru razli¢itih dokumenata
(odluke Suda, podnesci stranaka, punomoc¢nika i zastupnika). Deo informacija o predmetima koji su arhivirani
objavljen je na internet stranicama Upravnog suda, u okviru rubrika ,,SUDSKA PRAKSA* i ,,.BILTEN*.
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http://www.up.sud.rs/cirilica/view_bulletin_board/1
http://www.up.sud.rs/cirilica/view_bulletin_board/1
http://www.up.sud.rs/cirilica/raspored-sudjenja
http://www.up.sud.rs/cirilica/sudska-praksa-upravnog-suda
http://www.up.sud.rs/cirilica/bilten-sudska-praksa

e Izvestaji 0 radu suda, koji se odnose na razli¢ite oblasti (opsti izvestaj, izvestaj u oblasti pristupa informacijama i
zaStiti podataka o li¢nosti, izvestaj 0 javnim nabavkama, o urgencijama o prituzbama, 0 rodnoj ravnopravnosti) i
na razlicite periode, i objavljeni su na internet stranici Upravnog suda, ,JZVESTAJ O RADU".

e Informacije koje su u vezi sa radom Upravnog suda, organizaciju, zaposlene i drugo. Deo tih informacija
dostupan je u Informatoru o radu poglavlje ,,Organizaciona struktura Upravnog suda“ i ,,Funkcija predsednika
suda i sudija“, a vise informacija te vrste moze se dobiti na zahtev.

e Informacije i obavestenja 0 radu Upravnog suda, koja su objavljena i u okviru rubrika ,.SAOPSTENjA* i
DOGADAIJI* na internet stranici.

o Elektronske baze propisa.
e Interni akti Upravnog suda.

e Informator o radu Upravnog suda, bilteni i druge publikacije (na primer, ,.Zastita prava gradana pred Upravnim
sudom®).

o Konkursi za zaposljavanje.
e Podaci o nepokretnim i pokretnim sredstvima koje Upravni sud koristi za svoj rad.

e Podaci o saradnji sa gradanima i drugim institucijama iz zemlje i sveta.

19. VRSTE INFORMACIJA KOJIMA UPRAVNI SUD OMOGUCAVA PRISTUP

Informacije kojima raspolaze Upravni sud, a koje su nastale u radu ili u vezi sa radom ovog suda, sud ¢e saopstiti traziocu
informacije, staviti na uvid dokument Kkoji sadrzi trazenu informaciju ili mu izdati kopiju dokumenta u skladu sa odredbama
Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.
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http://www.up.sud.rs/cirilica/izvestaji-o-radu
http://www.up.sud.rs/cirilica/news
http://www.up.sud.rs/cirilica/events
http://www.up.sud.rs/uploads/brochures/documents/1376925088~~Zastita%20prava%20gradjana%20pred%20Upravnim%20sudom.pdf
http://www.up.sud.rs/uploads/brochures/documents/1376925088~~Zastita%20prava%20gradjana%20pred%20Upravnim%20sudom.pdf

19.1. ZAKONSKI OSNOVI ZA OGRANICEN;E SLOBODNOG PRISTUPA INFORMACIJAMA OD
JAVNOG ZNACAJA

Na osnovu Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja, organ vlasti nece traziocu omoguciti
ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog znacaja, ako bi time:

e ugrozio zivot, zdravlje, sigurnost ili koje drugo vazno dobro nekog lica;

e ugrozio, omeo ili otezao sprecavanje ili otkrivanje krivi¢nog dela, optuzenje za krivi¢no delo, vodenje pretkriviénog
postupka, vodenje sudskog postupka, izvrsenje presude ili sprovodenje kazne, ili koji drugo pravno uredeni postupak,
ili fer postupanje i pravi¢no sudenje;

e 0zbiljno ugrozio odbranu zemlje, nacionalnu ili javnu bezbednost, ili medunarodne odnose;

e bitno umanjio sposobnost drzave da upravlja ekonomskim procesima u zemlji, ili bitno otezao ostvarenje opravdanih
ekonomskih interesa;

e ucinio dostupnim informaciju ili dokument za koji je propisima ili sluzbenim aktom zasnovanim na zakonu odredeno
da se ¢uva kao drzavna, sluzbena, poslovna ili druga tajna, odnosno koji je dostupan samo odredenom Kkrugu lica, a
zbog ¢ijeg bi odavanja mogle nastupiti teske pravne ili druge posledice po interese zasticene zakonom Koji pretezu
nad interesom za pristup informaciji;

e povredio pravo na privatnost, pravo na ugled ili koje drugo pravo lica na koje se trazena informacija licno odnosi
(osim: ako je lice na to pristalo; ako se radi o li¢nosti, pojavi ili dogadaju od interesa za javnost, a narocito ako se radi
0 nosiocu drzavne i politicke funkcije i ako je informacija vazna s obzirom na funkciju koju to lice vrsi; ako se radi o
licu koje je svojim ponasanjem, narocito U Vezi sa privatnim zivotom, dalo povoda za trazenje informacije).

Organ vlasti, takode, moze da ne udovolji zahtevu ako trazilac zloupotrebljava prava na pristup informacijama od javnog
znacaja, ,,narocito ako je trazenje nerazumno, ¢esto, kada se ponavlja zahtev za istim ili ve¢ dobijenim informacijama ili kada se
trazi preveliki broj informacija“.

Organ vlasti moze da odbije zahtev i kada je informacija koja se trazi ve¢ objavljena i dostupna u Republici Srbiji ili na
internetu.

Bitno je znati da se ova ograni¢enja primenjuju izuzetno. Naime, ¢lan 4. Zakona o slobodnom pristupu informacijama
propisuje da opravdani interes javnosti da zna ,,postoji uvek kada se radi o informacijama kojima raspolaze organ vlasti koje se
odnose na ugrozavanje, 0dnosno zastitu zdravlja stanovnistva i zivotne sredine”. Kada se radi o drugim informacijama kojima
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raspolaze organ vlasti, smatra se da opravdani interes javnosti da zna postoji, osim ako organ vlasti dokaze suprotno (oboriva
pretpostavka).

Dalje, ¢lan 8. Zakona predvida da se ,,prava iz ovog zakona mogu se izuzetno podvr¢i ogranicenjima propisanim ovim
zakonom ako je to neophodno u demokratskom drustvu radi zastite od ozbiljne povrede preteZnijeg interesa zasnovanog na
ustavu ili zakonu. Nijedna odredba ovog zakona ne sme se tumaciti na na¢in koji bi doveo do ukidanja nekog prava koje ovaj
zakon priznaje ili do njegovog ograni¢enja U ve¢oj meri od ovako opisane neophodnosti zastite preteznijeg interesa.

Dakle, ni u slu¢aju da postoji neki od zasti¢enih interesa, ne znaci da ¢e pristup informaciji biti po automatizmu uskracen,
ve¢ se primenjuje tzv. ,trodelni test”. Taj postupak je detaljnije opisan i potkrepljen primerima u Prirucniku za primenu Zakona
0 slobodnom pristupu informacijama od javnog zracaja,str. 69 do 90, koji je objavio Poverenik za informacije od javnog znacaja
| zaStitu podataka o li¢nosti.

19.2. MOGUCNOST PRIMENE OGRANICENjA OD STRANE UPRAVNOG SUDA

U nacelu, sve vrste informacija, koje su sadrzane u nekom dokumentu, kojima raspolaze Upravni sud, koje su nastale u
radu ili u vezi sa radom Upravnog suda i koje su pobrojane u poglavlju 18. ovog Informatora mogu se dobiti na osnovu zahteva
za pristup informacijama.

Pristup informacijama moze biti uskracen ili ograni¢en u vezi sa slede¢im vrstama informacija i iz slede¢ih razloga:

Ako se zahtev odnosi na neku informaciju koja je ve¢ objavljena na veb-stranici Upravnog suda ili drugde na internetu,
Upravni sud se moze pozvati na to da je traZzena informacija ve¢ dostupna na Internetu, i postupiti na osnovu odredaba ¢lana 10.
Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja tako $to ¢e podnosiocu zahteva, umesto omogucéavanja uvida ili
kopije dokumenta, dostaviti taénu internet adresu na kojoj se informacija moze procitati ili dokument preuzeti.

Kada se zahtev odnosi na neki podatak koji je ovlaséeno lice drugog organa javne vlasti, u skladu sa Zakonom o tajnosti
podataka, oznacilo odredenim stepenom tajnosti, Upravni sud ¢e uskratiti pristup takvom podatku, na osnovu odredaba ¢lana 9. t.
5) Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja, ako su ispunjeni i materijalni uslovi za to u pogledu
mogucnosti nastupanja teskih pravnih ili drugih posledica po interese koji pretezu nad interesom za pristup informacijama. U
takvom slucaju odbijanje zahteva moze biti delimi¢no ili potpuno, u zavisnosti od toga da li je tajni podatak moguce izdvojiti i
delimi¢no udovoljiti zahtevu ili ne.

Zahtevi koji se odnose na neku od nize navedenih vrsta informacija mogu biti delimi¢no ili potpuno odbijeni na osnovu
¢lana 14. Zakona o slobodnom pristupu informacijama. U svim ovim slucajevima, podnosiocu zahteva, u nacelu, nece biti

70
Informator o radu Upravnog suda azuriran 02.12.2021. godine


http://www.poverenik.rs/images/stories/dokumentacija-nova/vodic/prirucnikzaprimenuzakonacir.pdf
http://www.poverenik.rs/images/stories/dokumentacija-nova/vodic/prirucnikzaprimenuzakonacir.pdf

omogucen pristup u licne podatke, a bice omogucen u delove dokumenta koji preostaju kada se iz njega izdvoje informacije koje
se stite po ovom osnovu, na nacin predviden ¢l. 12 Zakona i na osnovu Pravilnika 0 anonimizaciji.

e Podaci 0 podnetim tuzbama, predstavkama, prituzbama, zahtevima (Upravni sud ¢e uskratiti podatak o imenu i
prezimenu zalioca, adresi i drugim kontaktima, kao i licne podatke drugih lica koja se pominju u tim
dokumentima);

e Podaci o zaposlenima u Upravnom sudu (Upravni sud ¢e uskratiti pristup njihovim li¢nim podacima - npr. mati¢ni
broj, datum rodenja, kuc¢na adresa i broj telefona, nacionalnost, podaci o zdravstvenom stanju, socijalnom statusu i
sl.);

e Pojedini podaci o isplatama (Upravni sud ¢e uskratiti pojedine licne podatke lica koja dobijaju isplate iz budzeta -
broj ra¢una u banci, mati¢ni broj, adresa stanovanja)

Kada se zahtevom traze informacije iz nekog predmeta koji je u postupku pred Upravnim sudom, sud ¢e proceniti da li je
nuzno uskratiti pristup informaciji privremeno, za vreme trajanja postupka, ako bi to moglo ugroziti dalje vodenje postupka.

S obzirom na to da nije u potpunosti moguée unapred predvideti svaku situaciju u kojoj bi bilo opravdano uskratiti
pristup nekoj informaciji, napominjemo da je moguce da se i u okviru drugih kategorija informacija, osim onih koje su izri¢ito
navedene u ovom poglavlju, nadu neki podaci u koje bi bio uskracen pristup na osnovu zastite privatnosti lica na koja se ti
podaci odnose.

Bitno je napomenuti da ni jedno od ovde pomenutih ogranienja ne uti¢e na prava ucesnika u postupku pred Upravnim
sudom, njihovih zastupnika i punomoc¢nika da pristupe podacima koji se odnose na njihove predmete, bilo da su postupci u toku
ili da su predmeti arhivirani. Nacin ostvarivanja ovog pristupa blize je opisan u poglavlju o uslugama koje pruza Upravni sud.

20. OSTVARIVANjE PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA

Prava vezana za pristup informacijama od javnog znacaja kojima raspolazu organi javne vlasti regulisana su Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Navedenim Zakonom je definisano da su informacije od javnog znacaja informacije kojima raspolaze organ javne vlasti,
nastale u radu ili u vezi sa radom organa javne vlasti, sadrzane u odredenom dokumentu, a odnose se na sve ono o ¢emu javnost
ima opravdan interes da zna.

Pristup informacijama od javnog znacaja podrazumeva cetiri 0Snovna prava:
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e pravo trazioca da mu se saopsti da li organ poseduje odredenu informaciju;

e pravo da se traziocu informacije, bez naknade, omoguci uvid u dokument koji sadrzi informaciju od javnog znacaja;

e pravo trazioca da, uz naknadu, dobije kopiju dokumenta koji sadrzi informaciju od javnog znacaja;

e pravo trazioca da mu se kopija dokumenta koji sadrzi informaciju od javnog znacaja, uz naknadu, uputi postom,
faksom, elektronskom postom ili na drugi nacin;

Pretpostavka je da je zahtev trazioca informacije osnovan.
Ako je informacija od javnog znacaja ve¢ dostupna i objavljena u zemlji ili na internetu obaveza je organa vlasti da u
odgovoru na zahtev trazioca informacije uputi na to gde i kada je trazena informacija objavljena, osim ako je to opstepoznato.

Ako trazena informacija od javnog znacaja sadrzi delove koje javnost nema opravdan interes da zna, traziocu informacije ¢e se
uciniti dostupnim ostali delovi tog dokumenta.

20.1. POSTUPAK PO ZAHTEVIMA ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG
ZNACAJA

Ovlas¢eno lice za postupanje po Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja, na osnovu odluke
predsednika Upravnog suda, je sudija Biljana Tamburkovski Bakovic.

Zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja, koje se odnose ili su nastale u vezi sa radom Upravnog suda, moze se
podneti sudu:

e U pisanoj formi (moze i na propisanom obrascu) - postom, predajom molbe na $alteru suda, ili faksom (00 381 11)
363 52 85 ili neposrednom predajom na zapisnik pred sudom.

o elektronskim putem na adresu Suda za prijem elektronske poste: pisarnica@up.sud.rs

e usmeno na zapisnik Sedistu Upravnog suda, Beograd, Nemanjina broj 9, radnim danima u periodu od 08.00 do
15.00 casova, U pisarnici suda.

Zahtev mora da sadrzi naziv suda, ime, prezimu i adresu trazioca, Sto precizniji opis trazene informacije. Korisno je da
zahtev sadrzi 1 druge podatke, Sto je blize objasnjeno u poglavlju 20.5. . Trazilac nije duzan da navede razloge trazenja
informacije. Korisno bi bilo nasloviti zahtev ,,za predsednika suda‘.
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Ukoliko je zahtev neuredan, odnosno ne sadrzi navedene obavezne podatke, Upravni sud ¢e trazioca informacije pouciti
uputstvom o dopuni kako da te nedostatke otkloni. Ako trazilac informacije ne otkloni nedostatke u roku od 15 dana od dana
prijema uputstva o dopuni, a nedostaci su takvi da se po zahtevu ne moze postupati, sud ¢e doneti zaklju¢ak o odbacivanju
zahteva kao neurednog. Protiv ovog zakljucka nije dozvoljena zalba.

Sud je duzan da o zahtevu odluci u roku od 15 dana od prijema zahteva, a iz opravdanih razloga rok se moze produziti, ali
ne vise od 40 dana. Ako se zahtev odnosi na informaciju za koju se moze pretpostaviti da je od znacaja za zastitu zivota ili
slobode nekog lica, odnosno za ugrozavanje ili zastitu zdravlja stanovnistva i zivotne sredine sud je duzan da o zahtevu odluci u
roku od 48 sati od prijema zahteva.

Ako udovolji zahtevu, sud ¢e 0 tome saciniti sluzbenu belesku. Ukoliko odbije zahtev, sud ¢e doneti obrazlozeno resenje u
kojem ¢e trazioca pouciti da protiv takvog reSenja ima pravo zalbe Povereniku za informacije od javnog znacaja. Trazilac
informacije moze izjaviti zalbu povereniku i u slu¢aju kada sud o zahtevu ne odgovori u roku.

20.2. NAKNADA TROSKOVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA

Uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju je besplatan. Kopija dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju se izdaje
uz obavezu trazioca da plati naknadu nuznih troskova izrade te kopije, a u sluc¢aju upucivanja i troskove upucivanja, a koja
obaveza je propisana Uredbom Vlade Srbije o visini naknade nuznih troSkova koje placa trazilac informacije za izradu kopije
dokumenata na kojima se nalazi informacija od javnog znacaja.

Troskovi kopiranja dokumenta:

e naformatu A3 — 6 dinara po strani;

e naformatu A4 — 3 dinara po strani.

Kopija dokumenta u elektronskom zapisu:

e disketa — 20 dinara;
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e CD-35dinarai

e DVD -40 dinara.

Kopija dokumenta na audio kaseti je 150 dinara.
Kopija dokumenta na audio — video kaseti je 300 dinara.
Pretvaranje jedne strane dokumenta iz fizi¢kog u elektronski oblik je 30 dinara.

Za upucivanje kopije dokumenta troskovi se obracunavaju prema redovnim iznosima u JP PTT ,.Srbija‘.

Ukoliko visina nuznih troskova za izdavanje kopija dokumenata na kojima se nalaze informacije od javnog znacaja prelazi
iznos od 500,00 dinara, trazilac informacije je duzan da pre izdavanja informacije plozi depozit u iznosu od 50% od iznosa
nuznih tro§kova prema troskovniku.

Upravni sud moze odluciti da trazioca informacije oslobodi placanja nuznih tro§kova, ako visina tih troskova ne prelazi
iznos od 50,00 dinara. Za dostavljanje dokumenata putem elektronske poste ne naplacuju se nuzni troskovi.

Od placanja naknade oslobodeni su novinari, kada kopiju dokumenta zahtevaju radi obavljanja svoga poziva, udruzenja za
zastitu ljudskih prava, kada kopiju dokumenta zahtevaju radi ostvarivanja ciljeva udruzenja, i sva lica kada se trazena
informacija odnosi na ugrozavanje, 0dnNosno zastitu stanovnistva i Zivotne sredine.
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20.3. OBRAZAC ZAHTEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNACAJA

Upravni sud, za predsednika Suda
Nemanjina 9, 11000 Beograd
ZAHTEV
za pristup informaciji od javnog znacaja

Na osnovu ¢lana 15. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS*, br.
120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), od Upravnog suda zahtevam:*

[] obavestenje da li poseduje trazenu informaciju;
- [ uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju;
0 [ kopiju dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju;
[] dostavljanje kopije dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju:**

O postom
O elektronskom postom
O faksom

O na drugi na¢in:***

Ovaj zahtev se odnosi na sledece informacije:

(navesti Sto precizniji opis informacije koja se trazi kao i druge podatke koji olak$avaju njeno pronalazenje)

U : godine Trazilac informacije:
Adresa:
Drugi kontakt podaci:

Potpis:

* U kucici oznaciti koja zakonska prava na pristup informacijama zelite da ostvarite.
** U kudici oznaciti nacin dostavljanja kopije dokumenata.
*** Kada zahtevate drugi nacin dostavljanja obavezno upisati koji nacin dostavljanja zahtevate.
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20.4. OBRASCI ZA ZALBU

ZALBA PROTIV ODLUKE UPRAVNOG SUDA KOJOM JE ODBIJEN ILI ODBACEN ZAHTEV ZA PRISTUP
INFORMACIJI

Povereniku za informacije od javnog znac¢aja i zastitu podataka o li¢nosti
Adresa za postu: Bulevar kralja Aleksandra 15, 11000 Beograd

ZALBA
protiv reSenja-zakljucka Upravnog suda, Beograd, Nemanjina 9, broj............ccccoeu.... (o]0 IO godine.

Navedenom odlukom Upravnog suda (resenjem, zakljuckom, obavestenjem u pisanoj formi sa elementima odluke),
suprotno zakonu, odbijen-odbacen je moj zahtev koji sam podneo/la-uputio/la dana ............... godine i tako mi uskraceno-
onemoguceno ostvarivanje ustavnog i zakonskog prava na slobodan pristup informacijama od javnog znacaja. Odluku pobijam u
celosti, 0aNOSNO U AEIU KOJIM......ciiiiiiiecieie ettt sre e be e e e e nneeneenres

pristupu informacijama od javnog znacaja.

Na osnovu iznetih razloga, predlazem da Poverenik uvazi moju zalbu, ponisti odluka prvostepenog organa i omoguci mi
pristup trazenoj/im informaciji/ma.

Zalbu podnosim blagovremeno, u zakonskom roku utvrdenom u ¢&lanu 22. st. 1. Zakona o slobodnom pristupu
informacijama od javnog znacaja.

U , godinePodnosilac zalbe:

Prilozi: Adresa:

Kopija zahteva Drugi podaci:

Dokaz o predaji/upuéivanju Potpis: Kopija
odluke

Napomena: U zalbi se mora navesti odluka koja se pobija (resenje, zakljucak, obavestenje), naziv organa koji je odluku doneo,
kao i broj i datum odluke. Dovoljno je da zalilac navede u Zzalbi u kom pogledu je nezadovoljan odlukom, s tim da zalbu ne mora
posebno obrazloziti. Ako zalbu izjavljuje na ovom obrascu, moze da prilozi dodatno obrazlozenje u posebnom dokumentu. Uz
Zalbu obavezno priloziti kopiju podnetog zahteva i dokaz o njegovoj predaji-upucivanju organu kao i kopiju odluke organa koja
se osporava zalbom.
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ZALBA KADA UPRAVNI SUD NIJE POSTUPIO/ nije postupio u celosti/ PO ZAHTEVU TRAZIOCA U
ZAKONSKOM ROKU (,,CUTANjE UPRAVE¥)

Povereniky za informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o li¢nosti
Adresa za postu: Bulevar kralja Aleksandra 15, 11000 Beograd

U skladu sa ¢lanom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znac¢aja podnosim(o):

ZALBU
protiv Upravnog suda, Nemanjina 9, 11000 Beograd
zbog toga sto ovaj organ vlasti:
nije postupio / nije postupio u celosti / nije postupio u zakonskom roku
(oznaciti razlog)

po mom/nasem zahtevu za pristup informacijama od javnog znacaja koji je podnet/upucen/dostavljen Upravnom sud
godine, usmeno na zapisnik/postom/elektronskom postom/faksom (oznaciti). Zahtev se odnosi na sledece informacije
(navesti informacije koje su trazene i vid ostvarivanja prava — npr, uvid, kopija):

Na osnovu iznetog, predlazem da Poverenik uvazi moju zalbu i omoguci mi pristup trazenoj/im informaciji/ma.

Kao dokaz, uz zalbu dostavljam kopiju zahteva sa dokazom o predaji organu vlasti.

Napomena: Kod Zalbe zbog nepostupanja po zahtevu u celosti, treba priloziti dobijeni odgovor organa vlasti i objasniti u
kojem delu organ vlasti nije postupio po zahtevu, osim ako je ocigledno.

U , godinePodnosilac zalbe:

Prilozi: Adresa:

Kopija zahteva Drugi podaci:

Dokaz o predaji/upuéivanju Potpis: Kopija

odluke (u slucaju delimi¢nog nepostupanja)
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20.5. NAPOMENA O OBRASCIMA

Na stranicama koje prethode predlozeni su obrasci zahteva za pristup informaciji od javnog znacaja koja se upucuje
Upravnom sudu, i obrasci za podnosenje Zalbe protiv Upravnog suda kada je podnosilac zahteva za pristup informacijama
nezadovoljan nasim postupanjem.

Napominjemo da podnosilac zahtva ili zalbe nije vezan ovim obrascima i da moze koristiti i neke druge ili podneti
zahtev/zalbu u slobodnoj formi (ukoliko sadrzi sve obavezne elemente).

Napominjemo da su obrasci sacinjeni tako da odgovaraju onim situacijama koje se najéesc¢e dogadaju u praksi. U nekim
specifi¢nim situacijama bi bilo pozeljno da se obrazac modifikuje ili dopuni bitnim elementima.

Tako, radi efikasnijeg ostvarivanja prava na pristup informacijama, bilo bi pozeljeno da:

trazilac, koji bi Zeleo da kopiju dokumenta dobije u odredenom obliku (npr. elektronskom) to i navede (zahtevu ¢e
biti udovoljeno ukoliko dokument postoji i u tom obliku);

trazilac, koji bi Zzeleo da informacije dobije na odredenom jeziku ili pismu to i navede (zahtevu ¢e biti udovoljeno
ukoliko informacija postoji na tom jeziku ili pismu);

trazilac, koji informaciju zahteva u svojstvu medija ili novinara, to i navede (kako bi se obezbedilo
nediskriminatorno postupanje Upravnog suda u odnosu na medije i novinare koji traze istu informaciju);

trazilac, koji trazi kopije veceg broja dokumenata a postoji mogucnost oslobodenja od placanja troskova, navede
taj osnov (medij, novinar, udruzenje koje stiti ljudska prava);

trazilac, koji zahteva informacije koje su od znacaja za zastitu zivota ili slobode nekog lica, odnosno za
ugrozavanje ili zastitu zdravlja i zivotne sredine, navede ¢injenice Koje na to upucuju, kako bi Upravni sud mogao
da postupi u zakonskom roku od 48 ¢asova,

trazilac, koji je istu informaciju ve¢ trazio bez uspeha od drugog organa vlasti, navede podatke o tome;
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e trazilac, koji podnosi zahtev za pristup informacijama, zele¢i da ostvari neko pravo koje ima na osnovu drugih
propisa (npr. kao stranka u postupku), trebalo bi da napomene to svoje svojstvo. To ¢e omoguciti Sudu da
pravilno postupi i da traziocu omoguci prisup i onim informacijama koje nisu dostupne svakome.
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